Zalaczniki do uchwaly Pafistwowej Komisji
Wyborczej z dnia 9 lutego 2015 r. (poz. ....)
Zalacznik nr 1

REGULAMIN OKREGOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

§ 1. Okregowa komisja wyborcza, zwana dalej ,.komisja”, wykonuje swoje zadania
okreslone w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21,
poz. 112, z pézn. zm.), zwanej dalej ,Kodeksem wyborczym”, stosujac wytyczne
i wyjasnienia Panstwowej Komisji Wyborcze;.

§ 2. Komisja rozstrzygé w sprawach nalezacych do jej wlasciwoéci w obecnosci
co najmniej potowy swojego sktadu, w tym przewodniczacego komisji lub jednego

Z jego zastepcow.

§ 3. Komisja moze przydzieli¢ do wykonania okreslone czynnosci, wynikajace z jej
zadan, przewodniczgcemu, zastepcom przewodniczacego, czionkom komisji,

sekretarzowi komisji lub zespotom powotywanym w tym celu ze swego skiadu.

§ 4. 1. Na pierwszym posiedzeniu, ktére z 'upowaZnienia Panstwowej Komisji

Wyborczej organizuje dyrektor wiasciwej miejscowo dla siedziby komisji delegatury

Krajowego Biura Wyborczego, komisja:

1) wybiera przewodniczgcego komisji, jesli funkcji tej nie moze petni¢ komisarz
wyborczy;

2) wybiera dwéch zastepcow przewodniczacego;

3) powoluje sekretarza komisji;

4) omawia zadania i ustala tryb swojej pracy oraz obowiazki i uprawnienia o0séb
wchodzacych w jej skiad;

5) ustala sposdb niezwlocznego podania do publicznej wiadomogci informacji
o swoim sktadzie, siedzibie i pelnionych dyzurach.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, do czasu wyboru przewodniczacego

pierwszemu posiedzeniu komisji przeWodniczy najstarszy wiekiem czlonek komisji.

3. Komisja powotuje na sekretarza komisji, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, dyrektora

wilasciwej miejscowo delegatury Krajowego Biura Wyborczego lub osobe przez niego

wskazana. Sekretarz komisji uczestniczy w jej pracach z glosem doradczym.



2. Wybory przewodniczacego komisji, w przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt
1, i zastgpcow przewodniczacego komisji odbywaja si¢ w glosowaniu jawnym, chyba
ze cztonek komisji zazada gtosowania tajnego. W razie réwnej liczby gloséw ponawia

si¢ glosowanie.

§ 9. 1. W posiedzeniach moga uczestniczy¢ osoby zaproszone przez
przewodniczacego komisji. _
2. Na wniosek cztonka komisji posiedzenie lub jego czg$¢ odbywa sie wyltacznie

z udziatem cztonkow komisji.

§ 10. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokdl, w ktorym podaje sie:
1) porzadek obrad;

2) imiona i nazwiska chestnikéw;

3) zwiezla tresé wystapien;

4) podjete rozstrzygniecia i ustalenia.

2. Do protokotu dotacza si¢ podjete uchwaty.

3. Uchwaty komisji podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

4. Protokot podpisujg przewodniczacy posiedzenia i sekretarz komisii.

§ Il. Protokot zbiorczych wynikéw glosowania podpisuja wszyscy cztonkowie

komisji obecni przy jego sporzadzeniu.

§ 12. Uchwaty komisji, protokét zbiorczych wynikéw glosowania oraz — stosownie
do decyzji przewodniczacego komisji — inne wydawane przez komisje dokumenty

opatrywane sg pieczecia komisji.

§ 13. Komisja udziela obwodowym komisjom wyborczym niezbednej pomocy w celu

zgodnego z prawem i sprawnego przeprowadzenia glosowania i ustalenia jego

wynikéw, a w szczegdlnosei:

1) zwoluje narady przewodniczacych i zastgpcéw przewodniczacych obwodowych
komisji wyborczych dla oméwienia zadan i trybu pracy komisji;

2) przeprowadza szkolenia cztonkéw obwodowych komisji wyborczych oraz udziela
im biezacych wyjasnien;

3) przekazuje obwodowym komisjom wyborczym wytyczne i wyjasnienia Panstwowej

Komisji Wyborczej;



4. Komisja powoluje peinomocnikéw, o ktérych mowa w art. 173 Kodeksu

wyborczego, do wypelniania zadan wyborczych.

§ 5. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktory w szczegdlnosci:

1) czuwa nad wykonywaniem zadan komisji;

2) reprezentuje komisj¢ na zewnatrz;

3) ustala projekt porzadku obrad komisji, zwotuje jej posiedzenia i im przewodniczy;

4) podpisuje w imieniu komisji uchwaty podjgte na posiedzeniach, w ktorych
uczestniczyl, oraz pisma zwiazane z dzialalno$cig komisji;

5) zleca wykonanie okreslonych zadan obstugujacej komisje delegaturze Krajowego
Biura Wyborczego.

2. W razie nieobecnosci przewodniczacego komisji jego obowiazki peini zastgpca

przewodniczacego starszy wiekiem, a w razie réwniez jego nieobecnosci — drugi

7 zastepcOw przewodniczacego.

§ 6. Do zadan sekretarza komisji nalezy:

1) zapewnienie obstugi organizacyjnej komisji;

2) przygotowywanie i przedstawianie komisji, po uzgodnieniu z jej przewodniczacym,
projektéw uchwal, rozstrzygnie¢ oraz innych materialéw bedacych przedmiotem
posiedzen;

3) podejmowanie, w ustalonym przez komisj¢ zakresie, wspdldziatania z wojewodg
i organami gmin oraz konsulami i kapitanami statkéw, dla prawidtowego przebiegu
prac przygotowawczych do wyborow;

4) zapewnianie warunkéw organizacyjno-technicznych szkolen obwodowych komisji
wyborczych;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez komisjg.

§ 7. 1. Cztonkowie komisji uczestnicza w posiedzeniach i innych pracach komisji.

2. W razie niemoznosci wzigcia udziatu w pracach komisji jej cztonek jest obowigzany

powiadomi¢ o tym, w miar¢ mozliwosci jeszcze przed posiedzeniem,

przewodniczacego lub sekretarza komisji.

§ 8. 1. Uchwaty komisji zapadajg wigkszo$cia glosow w glosowaniu jawnym. W razie

rownej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego posiedzenia.



2. Wybory przewodniczacego komisji, w przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt
1, i zastgpcodw przewodniczacego komisji odbywaja si¢ w glosowaniu jawnym, chyba
ze cztonek komisji zazgda glosowania tajnego. W razie réwnej liczby gloséw ponawia

sie glosowanie.

§ 9. 1. W posiedzeniach moga uczestniczy¢ osoby zaproszone przez
przewodniczacego komisji.
2. Na wniosek cztonka komisji posiedzenie lub jego czes¢ odbywa sie wylgcznie

z udziatem cztonkow komisji.

§ 10. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza sig¢ protokét, w ktorym podaje sie:
1) porzadek obrad;

2) imiona i nazwiska uézestnikéw;

3) zwigzla tresé wystapien;

4) podjete rozstrzygniecia i ustalenia.

2. Do protokotu dotacza si¢ podjete uchwaty. -

3. Uchwaty komisji podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

4. Protokoét podpisuja przewodniczacy posiedzenia i sekretarz komisji.

§ 11. Protokét zbiorczych wynikéw glosowania podpisuja wszyscy czlonkowie

komisji obecni przy jego sporzadzeniu.

§ 12. Uchwaty komisji, protokét zbiorczych wynikéw glosowania oraz — stosownie
do decyzji przewodniczacego komisji — inne wydawane przez komisje dokumenty

opatrywane sg pieczecia komisji.

§ 13. Komisja udziela obwodowym komisjom wyborczym niezbednej pomocy w celu

zgodnego z prawem i sprawnego przeprowadzenia glosowania i ustalenia jego

wynikéw, a w szczegdlnosei:

1) zwoluje narady przewodniczacych i zastgpcéw przewodniczacych obwodowych
komisji wyborczych dla omdwienia zadan i trybu pracy komisji;

2) przeprowadza szkolenia cztonkéw obwodowych komisji wyborczych oraz udziela
im biezacych wyjasnien; |

3) przekazuje obwodowym komisjom wyborczym wytyczne i wyjasnienia Panstwowej

Komisji Wyborczej;



4) stwierdzajac na podstawie skarg i wlasnych ustalen uchybienia w dziafalnosci
obwodowych komisji wyborczych, udziela wskazowek co do sposobu

ich usuniecia.

§ 14. Komisja, w ramach sprawowanego nadzoru nad przesirzeganiem prawa,

na obszarze swojej wlasciwosci:

1) rozpatruje skargi na dziatalnos¢ obwodowych komisji wyborczych, wystepuje
o usuniecie stwierdzonych uchybien oraz zawiadamia pisemnie skarzacego
o rozstrzygnieciu i czynnosciach podjgtych w zwiazku ze skarga;

2) kontroluje przygotowanie do wyboréw oraz wykonywanie poszczegodlnych
czynnosci wyborczych, a w szczegdlnosci:

a) wlasciwe 1 terminowe sporzadzanie spiséw wyborcow, wydawanie zaswiadczen
o prawie do glosowania oraz sporzadzanie aktow pelnomocnictwa
do glosowania, a takze wysytanie pakietow wyborczych wyborcom glosujacym
korespondencyjnie,

b) rozplakatowanie obwieszczen o granicach, numerach obwodoéw glosowania
i siedzibach obwodowych komisji wyborczych oraz o zarejestrowanych
kandydatach na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,

c) zapewnienie =~ warunkow  pracy obwodowych  komisji ~ wyborczych,
a w szczegolnosci:

urzadzenie i wyposazenie lokali wyborczych, a takze dostosowanie

|

ich do potrzeb 0s6b niepetnosprawnych,

— zapewnienie $rodkow gcznosci i transportu,

— dostarczenie kart do glosowania i nakiadek na karty do glosowania
sporzadzonych w alfabecie Braille'a, formularzy protokotéw i obwieszczen
wyborczych obwodowym komisjom wyborczym,

— zapewnienie pomocy W przekazywaniu petnomocnikowi komisji kopii
protokotu glosowania w obwodzie.

§ 15. Komisja wspoldziata w wykonywaniu zadan wyborczych z organami jednostek

samorzadu terytorialnego, zwlaszcza z wojtami (burmistrzami, prezydentami miast),

oraz konsulami i kapitanami statkéw, w szczegdlnosci w zakresie:



1) rozplakatowania obwieszczen o zarejestrowanych kandydatach na Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej oraz ewentualnie obwieszczeni okregowej komisji
wyborczej; |

2) udzielania pomocy w dostarczeniu protokotu glosowania w obwodzie do okregowej

komisji wyborczej.

§ 16. Komisja rozstrzyga w przedmiocie powolania swojej inspekcji. W razie
utworzenia inspekcji komisja okresla zakres i sposéb wykonywania przez nig zadan
komisji z zakresu nadzoru nad przestrzeganiem prawa wyborczego i kontroli

przygotowan do wyborow.

§ 17. 1. Osoby .dokonujace inspekcji dziataja w zakresie zleconym przez komisje,
legitymujac  sie upoWaZnieniem podpisanym przez przewodniczacego komisji
oraz opatrzonym jej pieczecia.

2. Osoby wchodzace w sklad inspekcji, jak réwniez inne osoby dziatajgce
z upowaznienia komisji, sa uprawnione do wgladu w dokumentacj¢ obwodowych
komisji wyborczych, a takze dokumentacje znajdujaca sic w organach administracji
samorzgdowej i w podlegtych im jednostkach oraz do uczestniczenia w posiedzeniach
obwodowych komisji wyborczych, z wyjatkiem posiedzen zwigzanych z ustaleniem
wynikow glosowania.

3. Sprawozdania z inspekcji przekazywane sa niezwlocznie komisji.

§ 18. Przewodniczqcy wydaje  czlonkom komisji dokument potwierdzajacy
cztonkostwo i petniong w komisji funkcje. Dokument potwierdzajacy petnienie funkcji

przewodniczacego kdmisji wydaje zastgpca przewodniczacego.

§ 19. W przypadku koniecznosci zmiany w skiadzie komisji przewodniczacy komisji

niezwlocznie powiadamia o tym Panstwowa Komisje Wyborcza.



