NABÓR NA WOLNE STANOWISKO KSIĘGOWEGO W ZESPOLE EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNYM OŚWIATY SAMORZĄDOWEJ W MIEDŹNIE
Dyrektor Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego Oświaty Samorządowej w Miedźnie ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy – księgowy – pełny etat.

1. Wymagania niezbędne:

a) wykształcenie wyższe ekonomiczne i co najmniej roczna praktyka w księgowości lub studia podyplomowe o specjalności: rachunkowość i co najmniej roczna praktyka w księgowości,

b) obywatelstwo polskie,

c) posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie w pełni z praw publicznych,

d) brak prawomocnego skazania za przestępstwa przeciwko: mieniu, obrotowi gospodarczemu, działalności instytucji państwowych samorządu terytorialnego, wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa karno-skarbowe.
2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomość zasad funkcjonowania księgowości budżetowej,
b) znajomość zasad rachunkowości,

c) znajomość przepisów regulujących prowadzenie gospodarki finansowej,

d) znajomość przepisów podatkowych oraz przepisów związanych z ubezpieczeniami społecznymi,

e) biegła obsługa komputera,

f) znajomość komputerowych programów finansowo-księgowych,

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

a) prowadzenie urządzeń syntetycznych i analitycznych z zakresu księgowości finansowo - budżetowej,

b) sporządzanie sprawozdań jednostkowych oraz zbiorczych,

c) rozliczanie dotacji celowych,

d) rozliczanie stołówek szkolnych,

e) znajomość planu kont księgowości budżetowej.
4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) życiorys (CV),

c) kwestionariusz osobowy osoby ubiegającej się o zatrudnienie

d) kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie, kwalifikacje, staż pracy stwierdzony świadectwem pracy lub zaświadczeniem o zatrudnieniu,

e) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji,

f) oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie,

g) oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na danym stanowisku,

h) inne które kandydat uważa za ważnie w przyszłej pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w siedzibie Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego Oświaty Samorządowej w Miedźnie ul. Słoneczna 1, 42-120 Miedźno w terminie do dnia 15 października 2008 r do godziny 14.00 w zamkniętej kopercie, opisanej nazwisko, imię, adres i numer telefonu oraz „ Nabór na stanowisko księgowego”. Aplikacje, które wpłyną do Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego Oświaty Samorządowej w Miedźnie po terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Miedźno bip.miedzno.pl oraz na tablicy informacyjnej Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego Oświaty Samorządowej w Miedźnie ul. Słoneczna 1.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu 034 3178117
