ZARZADZENIE NR 64/2015
WOJTA GMINY MIEDZNO

z dnia 2 czerwca 2015 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy MiedZno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2013 r., poz.
594 ze zm.)

zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. 1. W zarzadzeniu Nr 130/2012 Wo¢jta Gminy Miedzno z 14 grudnia 2012 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Miedzno, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 2 dodaje si¢ punkt 10 w nastgpujacym brzmieniu:

»10) Glownym Ksiegowym - nalezy przez to rozumien Gtéwnego Ksiegowego Gminy Miedzno.”;
2) w § 7 dodaje si¢ punkt 6 w nastepujacym brzmieniu:

,»0) Glowny Ksiggowy.”;
3) § 10. uzyskuje brzmienie:

»$ 10. 1. Strukture organizacyjng Urzedu okres$la schemat organizacyjny, stanowiacy zatacznik do
zarzadzenia.

2. Wojt na wniosek kierownika dokonuje podzialu zadan pomig¢dzy pracownikow referatow.”;
4) § 21 uzyskuje brzmienie:
»$ 21. Do zadan Skarbnika nalezy w szczego6lnosci:
1) kierowanie pracg referatu finansowego;
2) organizowanie gospodarki finansowej Gminy;

3) przygotowanie materiatdw analitycznych, planistycznych 1iinformacyjnych dotyczacych projektu
budzetu, jego zmian, zasad wykonywania prac oraz wymaganych sprawozdan budzetowych;

4) przekazywanie wytycznych do opracowania projektu planu budzetu kierownikom podlegtych jednostek;

5) organizowanie i nadzorowanie gospodarki finansowej Gminy poprzez zapewnienie planu dochoddéw,
kontrolowanie pod wzglgdem finansowym uméw w sprawach majatkowych Gminy;

6) organizowanie i nadzorowanie obiegu dokumentéw finansowych;
7) kontrolowanie realizacji budzetu oraz biezace informowanie Wojta o jego wynikach;
8) realizowanie podjetych uchwal Rady Gminy dot. Gospodarki finansowej;

9) nadzorowanie calosci spraw zwigzanych z gospodarka finansowa Gminy, aw szczegdlnosci
kontrasygnowanie dokumentéw stwierdzajacych czynnosci prawne mogace spowodowaé powstanie
zobowigzan pieni¢znych;

10) nadzorowanie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych i pomocniczych.”;
5) dodaje si¢ § 21a w nastepujacym brzmieniu:
,»$ 21a. Do zadan Glownego Ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie rachunkowosci Urzedu,
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

4) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci irzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,
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5) sporzadzanie sprawozdan finansowych Gminy i Urzgdu.”;
6) § 22 uzyskuje brzmienie:
»$ 22. Do zadan Zastepcy Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie ksiggowosci budzetowej Urzgdu Gminy,

2) prowadzenie ksiag rachunkowych w zakresie wydatkow i dochodow Urzedu Gminy:
a) dziennika,
b) kont ksiegi gtdwne;j,
¢) zestawienia obrotéw sald kont syntetycznych i analitycznych,

3) prowadzenie ewidencji ksiegowej zgodnie z zakladowym planem kont,

4) przeprowadzanie kontroli wydatkéw w jednostkach podlegtych Urzedowi Gminy,

5) przechowywanie akt i stosowanie obowigzujacego, jednolitego rzeczowego wykazu akt,

6) sporzadzanie miesiecznych sprawozdan o wydatkach Urzgdu Gminy,

7) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan o wydatkach zadan zleconych,

8) przyjmowanie i sprawdzanie sprawozdan jednostkowych sporzadzanych przez jednostki budzetowe
Gminy oraz sporzadzanie sprawozdan zbiorczych.”;

7) zalacznik do zarzadzenia uzyskuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia;
2. Pozostale przepisy regulaminu nie ulegajg zmianie.
§ 2. Wykonie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Miedzno

Piotr Derejczyk
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 64/2015
Wojta Gminy Miedzno

z dnia 2 czerwca 2015 r.

Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy MiedZno

REFEREAT OCHRONY GLOWNY KSIEGOWY =

SRODOWISKA I ROLNICTWA REFERAT ORGANIZACYINY
ZASTEPCA SKARBNIKA

REFERAT INWESTYCJI
REFERAT FINANSOWY

REFERAT SPRAW

OBYWATELSKICH
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