NABÓR   NA   PRACOWNIKA  DO  PROWADZENIA  ŚWIADCZEŃ  RODZINNYCH ORAZ ZASTĘPOWANIA  KSIĘGOWEJ   W  GMINNYM OŚRODKU POMOCY SPOŁECZNEJ W  MIEDŹNIE.  
                GMINNY OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ 
                W   MIEDŹNIE OGŁASZA NABÓR  NA NOWE  STANOWISKO
                PRACY 
                   INSPEKTORA d/s ŚWIADCZEŃ  RODZINNYCH – ORAZ 
                   ZASTĘPOWANIA KSIĘGOWEJ W GOPS – 1/2  ETATU

                   ----------------------------------------------------------------------------------

                                                  ( nazwa stanowiska pracy)
1. Wymagania niezbędne:
a) wykształcenie wyższe ekonomiczne i co najmniej 3 letnia praktyka w księgowości 
lub średnie ekonomiczne, specjalność finanse i rachunkowość  oraz  ukończone studia wyższe  i co najmniej 3 letni staż pracy  a także  zobowiązania  się do ukończenia  specjalizacji „ finanse  i rachunkowość”.
b) obywatelstwo polskie,

c) posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie w pełni z praw 

publicznych,

2. Wymagania dodatkowe:

a) biegła znajomość komputera,
b) znajomość programów komputerowych,
c) znajomość przepisów o świadczeniach rodzinnych,

d) przyznawanie i wypłacanie świadczeń rodzinnych i dodatków,

e) sporządzanie decyzji,

f) znajomość zasad rachunkowości,
g) znajomość zasad funkcjonowania księgowości budżetowej. 
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
a) przyjmowanie wniosków o zasiłki rodzinne i dodatki,

b) wprowadzenie wniosków do programu świadczeń rodzinnych,
c) przyznawanie i wypłacanie świadczeń rodzinnych,
d) sporządzenie decyzji,

e) podczas nieobecności księgowej prowadzenie pełnej księgowości Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej, zgodnie z przyjętym planem kont i obowiązującymi przepisami.
4. Wymagane dokumenty:
a) życiorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) kserokopia dyplomu oraz innych dokumentów potwierdzających kwalifikacje,
d) orginał kwestionariusza osobowego ( dostępny w GOPS)
e) dokumenty poświadczające zatrudnienie,

f) referencje,

g) zaświadczenie o niekaralności.

Wymagane dokumenty należy składać w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Miedźnie ul. Ułańska 25, 42-120  Miedźno w terminie do dnia  9 lutego 2007 r. Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ( www.bip.miedzno.akcessnet.net) oraz na tablicy informacyjnej Urzędu Gminy.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegółowe CV, powinny być opatrzone klauzulą: wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia   1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.)
Miedźno 23-01-2007 r.
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