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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

dla zamówienia publicznego pn.: „KOMPLEKSOWA  OBSŁUGA  BANKOWA  BUDŻETU  GMINY  MIEDŹNO  ORAZ  JEJ  JEDNOSTEK  ORGANIZACYJNYCH”
Wójt Gminy Miedźno
                                                                                 Andrzej  Szczypiór

Miedźno, 20 stycznia 2009r.

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia

dla zamówienia prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.: „Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Miedźno oraz jej jednostek organizacyjnych”
I. Zamawiający:
Gmina Miedźno reprezentowana przez Wójta Gminy Miedźno
                               ul. Ułańska 25

                               42-120 Miedźno

Osoba upoważniona do kontaktu z oferentami: 

Inspektor d/s Zamówień Publicznych, Przetargów i Dróg – Zbigniew Ciesielski

godz. od 800 do 1500 tel. (034) 317-80-10 w. 14

Skarbnik – Teresa Ściebura tel. (034) 318-17-45 

Fax: (034) 317-80-30
E-mail: ug@miedzno.pl
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11, ust. 8 udzielenia zamówienia publicznego: art. 10, ust. 1, art. 39 ustawy Pzp oraz art. 195 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych.
II. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie w okresie od 01 kwietnia 2009r. do          31 marca 2014r.  obsługi bankowej budżetu Gminy i jej jednostek organizacyjnych:

1. Urząd Gminy Miedźno,

2. Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej,

3. Gminny Ośrodek Kultury,

4. Gimnazjum w Miedźnie, 

5. Zespół Szkół w Ostrowach,

6. Szkoła Podstawowa Miedźno,

7. Gminne Przedszkole w Miedźnie,

8. Gminne Przedszkole w Ostrowach,

9. Zespół Szkolno-Przedszkolny w Mokrej,

10. Zespół Ekonomiczno Administracyjny Oświaty Samorządowej.

Obsługa wymienionych jednostek organizacyjnych wymaga prowadzenia  co najmniej                         24 rachunków bankowych. W/w jednostki  składają średnio miesięcznie około 1330 przelewów. Ponadto na rachunkach bankowych jednostek a wszczególności Urzędu Gminy Miedźno pojawiać się będą wpłaty od osób fizycznych. 
Obsługa będzie obejmować:

1. Otwarcie i prowadzenie rachunków bieżących i pomocniczych oraz rachunków funduszy celowych i specjalnych w tym rachunków związanych z rozliczeniem środków otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej

2. Potwierdzenie stanu sald rachunków na każdy dzień roboczy, wydawanie codziennie wyciągów bankowych wraz z dokumentami źródłowymi
3. Przyjmowanie wpłat gotówkowych własnych i obcych, przyjmowanie gotówki                 od podatników a w szczególności przyjmowanie gotówki od sołtysów, inkasentów Urzędu Gminy
4. Wszelkie wpłaty na rzecz Urzędu Gminy i podległych jednostek będą zwolnione                 z opłaty manipulacyjnej 

5. Wydawanie opinii bankowej o prowadzonych rachunkach bankowych na wniosek zamawiającego i obsługiwanych jednostek budżetowych oraz innych opinii                  i zaświadczeń

6. Dokonywanie wypłat gotówkowych 

7. Realizacja poleceń przelewu
8. Bank zobowiązuje się do lokowania, bez odrębnej dyspozycji posiadacza rachunku, środków pieniężnych zgromadzonych na jego rachunku bieżącym jako depozytów automatycznych (lokata overnight): 

· bank otwiera depozyt automatycznie, dokonując tej operacji bez odrębnej dyspozycji posiadacza rachunku, przeksięgowania środków z rachunku bieżącego na rachunek depozytu automatycznego do wysokości środków znajdujących się na rachunku podstawowym,
· depozyt automatyczny zostaje otwarty w dniu roboczym, w którym bank dokonał przeksięgowania kwoty na rachunek depozytu automatycznego,                      a o godzinie 730 w pierwszym dniu roboczym następującym po dniu otwarcia depozytu, kwota ta jest stawiana do dyspozycji posiadacza rachunku,

· naliczone odsetki od depozytu automatycznego bank stawia do dyspozycji posiadacza rachunku w pierwszym dniu roboczym po dniu otwarcia depozytu automatycznego,

· stopa procentowa depozytu automatycznego powinna być ustalona                            w wysokości odpowiadającej stopie WIBID 1 M    

9. Prowadzenie bankowości elektronicznej (home banking) dla Urzędu Gminy Miedźno, Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej,  Gminnego Ośrodka Kultury, Zespołu Ekonomiczno Administracyjnego Szkół - prowadzącego jednostki oświatowe. 

Wspólny słownik zamówień (CPV): 66110000-4
Termin wykonania zamówienia: data rozpoczęcia 01 kwietnia 2009r. data zakończenia 31 marca 2014r.
III. Warunki udziału oferenta w postępowaniu przetargowym oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:

W przetargu mogą wziąć udział oferenci którzy:

1) nie są wykluczeni na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 spełniający wymogi określone w art. 22 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych – potwierdzenie, załączenie oświadczenia załącznik Nr 2;
2) złożą stosowne dokumenty zgodnie z załącznikiem Nr 3;
3) spełniają warunki zawarte w SIWZ;
4) złożą aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24, ust. 1, pkt. 4-8 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

5) złożą aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24, ust.1, pkt. 9 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (dotyczy podmiotów zbiorowych w myśl ustawy z dnia 28 października 2002r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary – Dz. U. z 2002r. Nr 197, poz. 1661 z późn. zm.);
6) posiadający siedzibę, oddział lub filię w Miedźnie lub otworzą ją niezwłocznie po wygraniu przetargu i przed podpisaniem umowy (podpisanie umowy nastąpi przed 01 kwietnia 2009r.) ;
7) założą i zapewnią korzystanie z bankowości elektronicznej (home banking)              w okresie 1 miesiąca po podpisaniu umowy.
IV. Kryteria oceny ofert:
1) Kryteria oceny i ich współczynnik wag:
2) cena za usługi bankowe obejmująca prowizje za prowadzenie bieżących rachunków bankowych i opłaty za dokonywane czynności bankowe                   (w zł. rocznie) – 100%
Sposób wyliczenia ilości punktów w zakresie poszczególnych kryteriów.

1) cena za usługi bankowe obejmująca prowizję za prowadzenie bieżących rachunków bankowych  i opłaty za dokonywane czynności bankowe                    ( w zł. rocznie) – 0-100 pkt.      

          najniższa cena za prowadzenie bieżących rachunków

------------------------------------------------------------------------------- x 100

   cena prowadzenia bieżących rachunków w ocenianej ofercie

Oferta może otrzymać maksymalnie 100 pkt.

Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która spełnia warunki specyfikacji            i przedstawia najkorzystniejszą ofertę cenową.
V. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.
VI. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.
VII. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi oferent.
VIII. Nie przewiduje się zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
IX. Istotne warunki do umowy.

Warunki płatności – opłata za usługi bankowe uiszczana będzie w okresach miesięcznych po wystawieniu noty memoriałowej przez bank.
X. Zamawiający wydaje oferentom zgłaszającym udział w przetargu materiały:

- specyfikację istotnych warunków zamówienia z załącznikami:

a). formularz ofertowy – załącznik Nr 1

b). formularz oświadczenia wymaganego art. 22 ust. 1 – załącznik Nr 2  

c). wykaz wymaganych dokumentów – załącznik Nr 3

d). budżet Gminy Miedźno na 2009r. – załącznik Nr 4

e). wzór umowy – załącznik Nr 5
XI. Opracowanie ofert:
1. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty

- wypełniony formularz ofertowy – załącznik Nr 1

- oświadczenie – załącznik Nr 2

- wymagane dokumenty – załącznik Nr 3

2. Okres związania z ofertą wynosi 30 dni od daty ostatecznego terminu składania ofert

3. Oferta powinna być napisana czytelnie, pismem maszynowym lub na komputerze              w języku polskim z parafką oferenta na każdej stronie oraz w każdym miejscu,                   w którym oferent wniósł zmiany. Podpis pod ofertą, oświadczeniami, zmianami, winny złożyć osoby uprawnione do reprezentowania oferenta, w sposób określony w akcie rejestrowym.

4. Wszystkie strony oferty winny być podpisane, ponumerowane i zszyte w sposób zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty. Dopuszcza się nie ponumerowanie i nie podpisywanie stron nie zapisanych.

5. Cenę ofertową obejmującą przedmiot zamówienia należy podać zgodnie ze wzorem oferty.
6. Cena ofertowa musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego wykonania zamówienia. Prowadzony rachunek bieżący oraz inne usługi bankowe przewidziane  w specyfikacji oraz w podpisanej umowie z bankiem nie mogą być obciążone innymi kosztami (marże, prowizje, oprocentowania, opłaty) nie przewidziane w specyfikacji.

7. Cena oferowana powinna być podana liczbowo i słownie.

8. Każdy oferent może złożyć w niniejszym przetargu tylko jedną ofertę pod rygorem wykluczenia z przetargu.

XII. Sposób udzielenia wyjaśnień odnośnie specyfikacji

Zamawiający udzieli wyjaśnień zgodnie z art. 38 ustawy prawo zamówień publicznych.

XIII. Składanie ofert

Wykonawca powinien złożyć ofertę w zamkniętej wewnętrznej i zewnętrznej kopercie zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowania jej w stanie nienaruszonym do dnia otwarcia ofert.

1. Koperta zewnętrzna: zaadresowana:

•  „GMINA  MIEDŹNO”

•  Posiadająca dodatkowe oznaczenie: „PRZETARG  NIEOGRANICZONY  NA

   WYBÓR  BANKU  OBSŁUGUJĄCEGO  BUDŻET  GMINY  MIEDŹNO”

2. Koperta wewnętrzna:

•  Oprócz napisu j/w winna zawierać nazwę i adres Wykonawcy

•  Konsekwencję złożenia oferty niezgodnej z w/w opisem ponosi Wykonawca. 
Oferty należy składać na adres Urząd Gminy Miedźno ul. Ułańska 25,                              42-120 Miedźno, Sekretariat pokój Nr 6 do dnia 23 lutego 2009r. do godz. 1200.

XIV. Otwarcie i ocena ofert

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23 lutego 2009r. o godz. 1215 w siedzibie Urzędu Gminy w Miedźnie w pokoju Nr 1.

2. Oferty w kopertach uszkodzonych będą traktowane jako odtajnione i zwrócone oferentom bez rozpatrywania.

3. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania.

4. Na sesji otwarcia ofert zostanie podana kwota jaką zamawiający przeznaczył na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia.

5. Po otwarciu każdej oferty zostanie podana do wiadomości: nazwa i adres oferenta, cena ofertowa, termin wykonania.

6. Przebieg postępowania przetargowego zostanie odnotowany w protokole.

7. Oferta, która nie spełnia wymogów zawartych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia zostanie odrzucona.

XV. Wybór oferenta i ogłoszenie wyników

1. Zamawiający powiadomi na piśmie o wynikach postępowania wszystkich oferentów którzy złożyli oferty na zasadach określonych w ustawie „Prawo zamówień publicznych”.

2. Z oferentem wygrywającym przetarg zostanie podpisana umowa w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty nie później niż przed upływem terminu związania z ofertą po zatwierdzeniu wyboru banku przez Radę Gminy w Miedźnie.

XVI. Środki odwoławcze 

Oferentom przysługują środki odwoławcze przewidziane w Dziale VI ustawy „Prawo zamówień publicznych” z dnia 29 stycznia 2004r. Dz. U. z 2007r., Nr 223, poz. 1655                  z późn. zm.

XVII. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy „Prawo zamówień publicznych” z dnia 29 stycznia 2004r. Dz. U.                z 2007r.,  Nr 223, poz. 1655 z późn. zm. oraz przepisy wykonawcze w tym zakresie.
Miedźno ………………….                                                               Zatwierdził
