ZARZADZENIE NR 50/2012
WOJTA GMINY MIEDZNO

z dnia 22 maja 2012 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamo6wien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 1 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r Nr
142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U. z2010r. Nr 113, poz. 759 tj. ze zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Do zamodwien i konkursow, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
14 000 euro nie stosuje si¢ przepisdéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
7 2007r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.), dalej zwang Pzp.

2. Przy ustalaniu warto$ci zamoéwienia stosuje si¢ zasady okre$lone przepisami art. 32-35 ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na cze$ci lub zanizanie jego warto$ci w celu uniknigcia
obowiazku stosowania przepisow ustawy Pzp.

4. Do zamowien okreslonych w Regulaminie stosuje si¢ przepis art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.), w my$l ktérego wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w sposob celowy i oszczedny.

§ 2. 1. Ramowe procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastgpujacym ukladzie:
1) zamoéwienia o wartosci do 10.000 euro,
2) zamowienia o warto$ci przekraczajacej 10.000 do 14.000 euro.

§ 3. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10.000 euro, nie stosuje si¢ procedury
okreslonej w niniejszym regulaminie, za wyjatkiem ich rejestracji w prowadzonym rejestrze zamowien.

§ 4. 1. Dla zamowien o wartosci od 10 000 do 14 000 euro przeprowadza si¢ pisemne rozpoznanie cenowe,
zapraszajac do skladania ofert takg liczbe wykonawcow (co najmniej 3 wykonawcow), ktora zapewnia konkurencije
oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

2. Formularz zapytania cenowego moze by¢ przekazany wykonawcom w formie pisemnej, listownie, faksem,
e-mailem. Wzor formularza stanowi zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

3. Po otrzymaniu ofert od wykonawcow, pracownik przeprowadzajacy postepowanie zobowigzany jest do
sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia.

4. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
5. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

6. Udzielenie zamdwienia zatwierdza Wojt.

7. Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe lub udziela zlecenia w formie pisemne;.

8. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamdowienia, nalezy dotgczy¢ umowg lub
zlecenie.

9. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania w przypadku gdy ze
wzgledu na szczegolny charakter 1 rodzaj dostaw, ustug lub rob6ot budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji
zamowienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

10. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienie prowadzona jest przez pracownika
odpowiedzialnego za cale postgpowanie i archiwizacje.



§ 5. Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniu zlecenia przez Wojta nalezy uprzednio uzyskac
kontrasygnate skarbnika gminy.

§ 6. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania jest bezstronne oraz
staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia.

§ 7. Zamowienia lub umowy, ktérych warto$¢ nie przekracza 14 000 euro podlegaja wpisowi do rejestru
zamowien prowadzonego w Referacie Inwestycyjnym. Wzor rejestru zamowien stanowi zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia.

§ 8. Traci moc zarzadzenie BR 0151/88/07 z dnia 12 wrze$nia 2007r.
§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Inwestycji.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
(-) Andrzej Szczypior



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 50/2012
Woéjta Gminy Miedzno
z dnia 22 maja 2012 r.

Wzor formularza zapytania cenowego

piecze¢ zamawiajacego

Znak sprawy
(miejscowos¢ i data)
(adres i nazwa wykonawcy)
ZAPYTANIE CENOWE
1. Gmina Miedzno zaprasza do zlozenia OfErt NA: ....cccooiiiiiiiiiiiiiiiie e
2. Przedmiot ZAMOWICTIIA «..c..eouieiierieeiieeieie ettt ettt et st e e steesees et e st e eseemeesseesteneeneeseeneesseeneeneensens

3.Termin realizacji zamowienia

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, ktéra powinna zawierac:
nazwe wykonawcy,

adres wykonawcy,

NIP wykonawcy,

regon wykonawcy,

warto$¢ przedmiotu zamowienia na podstawie kosztorysu ofertowego (tylko przy robotach budowlanych) za:

CENENEUO W ..evvvvviiresreeneeeenZb (StOWNE: oo ztotych)
podatek VAT ...coocvvviiiiiieieee zk (stownie: ...l ztotych)

CeNE brutto .....cvveevveeverereereeire e, zt (stownie: ...l ztotych)

termin 1ealizacji ZAMOWICTIIA,.......ccveerveerreerireireesieeseresressessreeseesseesseesseeseesseessesssensns
OKIES GWATANC] L. eeuveeutieiieieeiieeie et et ettt ettt e et eeteestesaeesbeesaeeeneesseesseesnsesseenseesanens

oswiadczenie, ze oferent zapoznat si¢ zopisem przedmiotu zamoOwienia inie wnosi do niego
ZASEIZEZEM. ...ttt ettt ettt ettt sttt st st r e e st enn e ne e

Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do: .......ccccoceevevenenineniencneene
Otwarcie ofert nastagpi wdniu .....................

7. Zaplata za wykonany przedmiot zamowienia nastgpi po odbiorze, w ciagu ........ dni od dnia
otrzymania faktury
8. Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKONaWCaIMI ........c.cecuverrierieeiiieieerie e eie e eeeeseee e ene e e

Miedzno, ......cccoevveenneee.

( podpis osoby upowaznionej)

Wojt
(-) Andrzej Szczypior



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 50/2012
Wojta Gminy Miedzno
z dnia 22 maja 2012 r.

Wzér protokolu rozeznania cenowego zaméwienia o wartosci od 10.000 do 14 000 euro

Zatwierdzam (nie zatwierdzam)
(data i podpis osoby upowaznionej)

Protokot
rozeznania cenowego
zamowienia, o wartosci od 10.000 do 14 000 euro

1. Wecelu udzielenia zamOWIENIA ..........ooeiieiieiiiiieiiie ettt eeeaeaeeenas przeprowadzono
rozeznanie cenowe.

2.Wdniu oo zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie formularza zapytania cenowego, ktory stanowi integralng czgsé
niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia ........... 20....r. do 0dzZINY .....c.ovviiriiiiiiii e przedstawiono ponizsze
oferty:
Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
4, WYDTANO OFCIQ.....vieiieiiciieeeiieieetiete ettt et et e e stb e s b e ssbeesaessbeessaesseesseesseesseseesssenens
5. Uzasadnienie wyboru oferty NajKorzyStni€JSZE].......couevvirvriirreerieeirierriesieereeireereereesseesseesseesseesseessseessesns
MiedzZno.......cccceeeveecreeecnrnennen.

(podpis kierownika referatu
lub osoby zatrudnionej na samodzielnym

stanowisku, pieczatka)

Wojt
(-) Andrzej Szczypior



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 50/2012

Woéjta Gminy Miedzno
z dnia 22 maja 2012 r.

Wzor rejestru zamowien publicznych ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 14.000 euro

Lp. Numer Przedmiot Data zawarcia Data zakonczenia Wartos¢ Uwagi
zamowienia zamowienia umowy/ zlozenia realizacji zamowienia
zamoOwienia zamoOwienia
Woit

(-) Andrzej Szczypidr



