ZARZADZENIE NR 76/2013
WOJTA GMINY MIEDZNO

z dnia 6 wrzes$nia 2013 r.

w sprawie ustalania zasad pobierania, przechowywania i rozliczania oplaty skarbowej

Na podstawie art. 33, ust. 3 i 5 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Tekst jednolity
Dz. U. z2013r., poz. 594 z p6zn. zm.), art. 8, ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Tekst
jednolity Dz. U. 22012 r., poz. 1282 z pdzn. zm.) oraz Uchwaly Nr 245/XXXI1/2013 Rady Gminy Miedzno z dnia
20 sierpnia 2013 r. w sprawie poboru optaty skarbowej w drodze inkasa (Dz. Urz. Woj. SI. z 2013 r., poz. 5335)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powierza si¢ pobieranie optaty skarbowej osobie na stanowisku samodzielnego referenta Pani Annie
Kuras.

2. Dowodem przyjecia optaty skarbowej jest kwitariusz przychodowy, ktéry jest drukiem S$cistego
zarachowania i podlega rozliczeniu w dziale ksiggowosci.

3. Pracownik ponosi pelna odpowiedzialnos¢ materialng za pobrana optate skarbows.
4. Rozliczenie pobranej optaty skarbowej dokonuje w ciggu 2 dni od pobrania ww optaty.

5. Na koniec kazdego miesigca nastepuje rozliczenie wptywow z tytutu optaty skarbowej. Stosowne rozliczenie
miesigcznych wpltywow dostarczone jest do dzialu ksiegowosci w terminie 2 dni od momentu zakonczenia
miesigca.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zastepca Wojta
(-) Zbigniew Ciesielski



