Elektronicznie podpisany przez:

Piotr Derejczyk
dnia 29 stycznia 2018 r.
ZARZADZENIE NR 13/2018
WOJTA GMINY MIEDZNO
z dnia 29 stycznia 2018 r.

w sprawie Polityki Bezpieczenstwa

Na podstawie art. 36 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z2016r.
poz. 922), § 3,4 15 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
Nr 100, poz. 1024) oraz art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:
POLITYKA BEZPIECZENSTWA

§ 1. 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Polityce bezpieczenstwa - rozumie si¢ przez to Polityke bezpieczenstwa obowigzujacag w Urzedzie Gminy
Miedzno, opracowang zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

2) zbiorze danych - rozumie si¢ przez to kazdy posiadajacy struktur¢ zestaw danych o charakterze osobowym,
dostepnych wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony
funkcjonalnie;

3) przetwarzaniu danych - rozumie si¢ przez to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie
jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza
te, ktore wykonuje si¢ w systemach informatycznych;

4) systemie informatycznym - rozumie si¢ przez to zespot wspolpracujacych ze sobg urzadzen, programéw,
procedur przetwarzania informacji i narzgdzi programowych zastosowanych w celu przetwarzania danych;

5) zabezpieczeniu danych w systemie informatycznym - rozumie si¢ przez to wdrozenie i eksploatacje
stosownych $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone danych przed ich
nieuprawnionym przetwarzaniem,;

6) usuwaniu danych - rozumie si¢ przez to zniszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacje, ktora
nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza;

7) administratorze danych - rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Miedzno;

8) administratorze bezpieczenstwa informacji — rozumie si¢ przez to osob¢ powolang przez Administratora
Danych ktérej zadania okreslone sa w art. 36a ust. 214 chyba, ze Administrator Danych sam wykonuje te
CcZynnosci;

9) urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Miedzno;

10) ustawie - rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 922).

§ 2. 1. Polityka bezpieczenstwa okre$la zasady przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne
i organizacyjne zastosowane dla zapewnienia poufnosci, integralnosci irozliczalnosci przetwarzanych danych
osobowych.

2. Polityka bezpieczenstwa shuzy zapewnieniu wysokiego poziomu bezpieczenstwa przetwarzanych danych.

3. Polityka bezpieczenstwa dotyczy danych osobowych przetwarzanych w zbiorach manualnych oraz
w systemach informatycznych.
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4. Polityka bezpieczenstwa okre§la podstawowe zasady bezpieczenstwa i zarzadzania bezpieczenstwem
systemow, w ktorych dochodzi do przetwarzania danych osobowych.

5. Polityka bezpieczenstwa dotyczy wszystkich danych osobowych przetwarzanych w urzedzie, niezaleznie od
formy ich przetwarzania (zbiory ewidencyjne, systemy informatyczne) oraz od tego czy dane sa lub moga by¢
przetwarzane w zbiorach danych.

6. Polityka bezpieczenstwa ma zastosowanie wobec wszystkich komoérek organizacyjnych w tym referatow,
samodzielnych stanowisk pracy iwszystkich procesow przebiegajacych wramach przetwarzania danych
osobowych.

§ 3. 1. Celem Polityki bezpieczenstwa jest przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych w urzedzie
zgodnie z przepisami oraz ich ochrona przed udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisow okreslajacych zasady postgpowania przy przetwarzaniu
danych osobowych, a takze przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub nieupowazniong zmiang.

2. Cele Polityki bezpieczenstwa realizowane sg poprzez zapewnienie danym osobowym nast¢pujacych cech:
1) poufnosci - wlasciwos$ci zapewniajacej, ze dane nie sg udostgpniane nieupowaznionym podmiotom;

2) integralnosci - wlasciwosci zapewniajacej, ze dane osobowe nie zostaty zmienione lub zniszczone w sposob
nieautoryzowany;

3) rozliczalnosci - wlasciwosci zapewniajacej, ze dziatania urzgdu operujacego na danych osobowych moga by¢
przypisane w sposob jednoznaczny tylko temu podmiotowi;

4) cigglosci - zdolnosci do niezaktdconego ich przetwarzania, bez przerw uniemozliwiajacych ich udostepnianie
osobom upowaznionym.

§ 4. 1. Administrator Danych zapewnia zastosowanie srodkow technicznych i organizacyjnych niezbednych dla
zapewnienia poufnosci, integralnosci, rozliczalnosci i ciagtosci przetwarzanych danych.

2. Zastosowane $rodki ochrony (techniczne i organizacyjne) powinny by¢ adekwatne do stwierdzonego
poziomu ryzyka dla poszczegoélnych systemow, rodzajow zbiorow i kategorii danych.

§ 5. Dla skutecznej realizacji Polityki bezpieczenstwa Administrator Danych zapewnia:
1) odpowiednie do zagrozen i kategorii danych objetych ochrona, srodki techniczne i rozwigzania organizacyjne;
2) szkolenia w zakresie przetwarzania danych osobowych i sposobow ich ochrony;
3) kontrole i nadzor nad przetwarzaniem danych osobowych;
4) monitorowanie zastosowanych srodkéw ochrony, co obejmuje w szczego6lnosci:
a) dziatania uzytkownikow,
b) naruszanie zasad dostepu do danych,
c¢) zapewnienie integralnosci plikow oraz ich ochrone przed atakami zewnetrznymi oraz wewngtrznymi;

5) ciagte $ledzenie zmieniajacych si¢ zagrozen wewngtrznych i zewnetrznych, takze uwzglednianie zmieniajacego
si¢ prawa;

6) kontrole¢ inadzér nad przetwarzaniem danych osobowych przez podmioty trzecie, ktorym dane zostaty
udostepnione lub powierzone.

§ 6. 1. Administrator Danych zapewnienia bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych w szczegolnosci
poprzez:

1) uwzglednianie faktu nieustannego powstawania nowych izmienia si¢ rodzaju icharakteru istniejacych
zagrozen;

2) wspieranie w urzedzie przedsiewzig¢ technicznych i organizacyjnych zwigzanych zochrong danych
osobowych;

3) uaktualnienia procedur ochrony, oprogramowania iinnych parametrow stosowanych przy przetwarzaniu
danych osobowych znajdujg na biezaco odzwierciedlenie funkcjonalne w Polityce bezpieczenstwa.
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2. Administrator Danych lub osoba przez niego upowazniona wdraza wszystkie niezbedne dokumenty
wynikajace z zapisOw ustawy oraz innych przepisow majacych zastosowanie przy przetwarzaniu danych
osobowych.

§ 7. Srodki ochrony dla zapewnienia poufnosci, integralnosci, rozliczalnoéci i ciaglosci przetwarzanych
danych, obejmuja w szczego6lnosci:

1) $rodki ochrony fizycznej (np. drzwi ochronne, firma ochroniarska, monitoring);

2) srodki techniczne (np. firewall, antywirus, podtrzymanie zasilania UPS);

3) srodki organizacyjne (np. powotanie ABI, utworzenie Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym).
§ 8. Srodki ochrony fizycznej pomieszczen, obejmuja w szczegdlnosci:

1) drzwi zwykte zamykane na 2 klucze oraz zamki szyfrowe;

2) okna zabezpieczone szybami antywlamaniowymi;

3) dostep tylko w obecnosci 0s6b upowaznionych;

4) przechowywanie danych w pomieszczeniach zabezpieczonych przed skutkami pozaru za pomoca
systemu przeciwpozarowego i wolno stojacej gasnicy;

5) zawierajacych dane osobowe po ustaniu przydatnosci niszczeniem w sposob mechaniczny za pomoca
niszczarek dokumentow.

§ 9. Srodki techniczne obejmuja w szczegdlnosci:
1) urzadzenia chronigce przed skutkami awarii zasilania (np. ups);
2) zabezpieczenie za pomocg procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora uzytkownika oraz hasta;
3) zmiang haset nie rzadziej niz co 30 dni;
4) rejestracje dostepu do systemow informatycznych;
5) zastosowanie programow antywirusowych i innych regularnie aktualizowanych narzedzi ochronys;
6) system Firewall;
7) rejestracje zmian wykonanych na danych w systemach informatycznych;
8) okreslenia praw dostgpu do zakresu w ramach przetwarzanych zbiorow;
9) wygaszacze ekranoéw;
10) automatyczng blokade dostgpu do systemu w przypadku dtuzszej nieaktywnos$ci pracy uzytkownika:
11) zastosowanie mechanizmu wymuszajacego okresowa zmian¢ haset dostgpu do bazy danych osobowych;

12) systematyczne = tworzenie kopii  zapasowych  zbioréw danych przetwarzanych  w systemach
informatycznych;

13) stosowanie indywidualnych hasel logowania do poszczegdlnych programéow;
14) zastosowanie wlasciwej budowy hasta.

§ 10. 1. Srodki organizacyjne obejmuja:
1) wdrozenie Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym,;

2) dostep do danych wylgcznie przez osoby upowaznione i zapoznane z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych;

3) przeszkolenie Administratora Danych Osobowych;
4) przeszkolenie 0sob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych;
5) osoby upowaznione zostaty zobowiazane do zachowania tajemnicy dotyczacej danych osobowych;

6) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
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7) ustawienie monitoréw komputeréw, na ktorych przetwarzane sa dane osobowe w sposob uniemozliwiajacy
wglad osobom postronnym;

8) powotanie Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

§ 11. 1. Administrator Danych wyznacza Administratora Bezpieczenstwa Informacji w celu nadzorowania
i przestrzegania zasad ochrony, o ktorych mowa w ustawie.

2. Administrator danych zapewnia $rodki 1iorganizacyjng odrgbno$¢ Administratorowi Bezpieczenstwa
Informacji, niezbgdne do nalezytego wykonywania przez niego zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych oraz Polityki bezpieczenstwa.

3. Niezwlocznie po wyznaczeniu Administrator Bezpieczenstwa Informacji sktada Administratorowi Danych
o$wiadczenie o przyjeciu obowigzkow i spetnianiu wymagan okre§lnych w przepisach prawa, niezbgdnych do
peienia tej funkcji. Wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 12. 1. Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:
1) zapewnianie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych;

2) prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora danych, z wyjatkiem zbiorow,
o ktorych mowa wart. 43 ust. 1, zawierajacego nazwe zbioru oraz informacje, o ktérych mowa
w art. 41 ust. 1 pkt 2—4a 17 zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
11 maja 2015 r. w sprawie trybu isposobu realizacji zadan w celu zapewnienia przestrzegania przepisOw
o ochronie danych osobowych przez administratora bezpieczenistwa informacji (Dz. U. poz. 745);

3) opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji, o ktérej mowa w art. 36 ust. 2, oraz przestrzegania zasad w niej
okreslonych;

4) nadzorowanie przestrzegania w urzedzie przepisoOw Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym;
5) prowadzenie wszelkiej dokumentacji opisujaca sposob przetwarzania danych w podmiocie, a w szczegdlnosci:

a) wykazu budynkow, pomieszczen lub czgsci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktdorym przetwarzane sg
dane osobowe, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do zarzadzenia,

b) wykazu zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem programow zastosowanych do przetwarzania tych
danych, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do zarzadzenia,

¢) opisu struktury zbiorow danych wskazujacego zawarto$¢ poszczegolnych pdl informacyjnych i powigzania
miedzy nimi oraz sposob przeplywu danych pomiedzy poszczegdlnymi systemami, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 4 do zarzadzenia,

d) rejestru  0sob przetwarzajacych dane w urzgdzie posiadajacych upowaznienie, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 5 do zarzadzenia,

e) zestawienia danych osobowych, kiedy iprzez kogo =zostaly do zbioru wprowadzone oraz komu
sa przekazywane, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do zarzadzenia,

f) wykazu zastosowanych w Urzedzie §rodkow technicznych i organizacyjnych niezbednych dla zapewnienia
poufnosci, integralnosci i rozliczalno$ci przetwarzanych danych, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 7 do Zarzadzenia;

6) sprawdzanie zgodnos$¢ przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
opracowuje w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych lub na wniosek GIODO zgodnie
z zapisami Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji zdnia 11 maja 2015r. w sprawie trybu
1 sposobu realizacji zadan w celu zapewnienia przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych przez
administratora bezpieczenstwa informacji (Dz. U. poz. 745);

7) zapewnianie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych;

8) przeprowadzanie wraz z wyznaczonymi Uzytkownikami okresowej analizy ryzyka dla systemu ina jej
podstawie przedstawianie Administratorowi Danych propozycji dotyczace zastosowania srodkoéw technicznych
i organizacyjnych (srodkow ochrony), celem zapewnienia wlasciwej ochrony przetwarzanych danych;

9) okreslenia poziomu bezpieczenstwa systemu informatycznego.
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§ 13. 1. W urzedzie dba si¢ oto, aby dane osobowe w formie papierowej byly niedostepne dla osob
nieupowaznionych.

2. Dokumenty znajdujg si¢ w pomieszczeniu zamykanym na klucz, do ktoérego dostgp maja tylko osoby
posiadajace aktualne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

§ 14. 1. Do przetwarzania danych dopuszczone sa wylacznie osoby posiadajace upowaznienie nadane przez
Administratora Danych.

2. Administrator Danych nadaje na wniosek Administratora Bezpieczenstwa Informacji uprawnienia
pracownikom, ktorzy przetwarzaja dane, poprzez podpisanie upowaznienia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 8 do
zarzadzenia.

3. Administrator Bezpieczenstwa Informacji prowadzi dokumentacj¢ opisujaca sposodb przetwarzania danych
w urzedzie.

§ 15. Na wniosek osoby, ktorej dane dotycza, Administrator Danych jest obowiazany, w terminie 30 dni,
poinformowac o przystugujacych jej prawach oraz udzieli¢, odno$nie do jej danych osobowych, informacji
okreslonych w art. 32 ust. 1 pkt 1-5 a ustawy.

§ 16. 1. Administrator Danych moze powierzy¢ innemu podmiotowi, w drodze umowy zawartej na pismie,
przetwarzanie danych osobowych w urzedzie.

2. Podmiot ten moze przetwarza¢ dane wylacznie w zakresie i celu przewidzianym w umowie.

§ 17. Sposob zabezpieczenia oraz przetwarzania danych w systemie informatycznym reguluje Instrukcja
Zarzadzania Systemem Informatycznym.

§18. 1. Za niedopelienie obowiazkéw wynikajacych z Polityki bezpieczenstwa pracownik ponosi
odpowiedzialno$¢ na podstawie Kodeksu pracy oraz Ustawy o ochronie danych osobowych.

2. W odniesieniu do innych oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, w sytuacji naruszen
obowigzkéw wynikajacych z niniejszego dokumentu ponies¢ moga odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza.

3. Wszystkie osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych moge ponies¢ odpowiedzialnos¢ karng
w sytuacji naruszenia zasad okreslonych w Polityce bezpieczenstwa.

§ 19. W sprawach nieuregulowanych w Polityce Bezpieczenstwa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

§ 20. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw urzedu do zapoznania si¢ z trescia Polityki bezpieczenstwa
oraz przestrzegania zasad w niej zawartych.

§ 21. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz Administratorowi Bezpieczenstwa
Informacji.

§ 22. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Miedzno

Piotr Derejczyk
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 13/2018
Wojta Gminy Miedzno
z dnia 29 stycznia 2018 r.

Wzor o$wiadczenia Administratora Bezpieczenstwa Informacji

OSWIADCZENIE ADMINISTRATORA BEZPIECZENSTWA INFORMACJI

1. O$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z obowigzkami Administrator Bezpieczenstwa Informacji, oraz, ze jako
Administrator Bezpieczenstwa Informacji, bede nadzorowat przestrzeganie zasad ochrony danych w podmiocie
Urzgdzie Gminy MiedZzno zgodnie z obowigzkami wynikajacymi z tego upowaznienia oraz ustawy o ochronie
danych osobowych.

2. Oswiadczam, ze spelniam wymogi dotyczace osoby powotanej na stanowisko Administratora
Bezpieczenstwa informac;ji tj.:

a) nie bylam/bytem karana/y za umyslne przestepstwo,
b) posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych,
¢) posiadam odpowiednig wiedzg z zakresu ochrony danych osobowych.
Administrator Bezpieczenstwa Informacji

MiICAZINO, ..o
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 13/2018
Wojta Gminy Miedzno
z dnia 29 stycznia 2018 r.

Wzér wykazu budynkéw, pomieszczen lub cze$ci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktérym przetwarzane
sq dane osobowe

WYKAZ BUDYNKOW, POM}ESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN, TWORZACYCH OBSZAR,
W KTORYM PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE

Dzial uzytkujacy Nr pokoju lub Rodzaj zastosowanego

Lp. | Dokladny adres . . . . . . . .
pomieszczenie pomieszczenia zabezpieczenia pomieszczenia

Uwagi

Data i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 13/2018
Wojta Gminy Miedzno
z dnia 29 stycznia 2018 r.

Wzoér wykazu zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programéw zastosowanych do

przetwarzania tych danych

WYKAZ ZBIOROW DANYCH OSOBOWYCH WRAZ ZE WSKAZANIEM PROGRAMOW

ZASTOSOWANYCH DO PRZETWARZANIA TYCH DANYCH

Lp.

Programy zastosowane do przetwarzania danych
(np. program ksiegowy, papierowa ewidencja
pracownikow, adres internetowy aplikacji itd.)

Nazwa zbioru danych
(np. dane klientow, pracownikow itd.)

Uwagi

Data i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji
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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 13/2018
Wojta Gminy Miedzno
z dnia 29 stycznia 2018 r.

Wzor opisu struktury zbioréw danych wskazujacy zawarto$é poszczegélnych pél informacyjnych
i powigzania miedzy nimi oraz sposéb przeplywu danych pomiedzy poszczeg6lnymi systemami

OPIS STRUKTURY ZBIOROW DANYCH WSKAZUJACY ZAWARTOSC POSZCZEGOLNYCH
POL INFORMACYJNYCH I POWIAZANIA MIEDZY NIMI ORAZ SPOSOB PRZEPLYWU
DANYCH POMIEDZY POSZCZEGOLNYMI SYSTEMAMI

Nazwa zbioru

danych s Przeplyw danych
(np. dane Struktura zbioréw .
Lp. L oL . . . (np. wydruk danych Uwagi
klientow, (np. imig i nazwisko, e-mail, telefon itd.) - Internetu)
pracownikow
itd.)

Data i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji
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Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 13/2018
Wojta Gminy Miedzno
z dnia 29 stycznia 2018 r.

Wzér rejestru osob przetwarzajacych dane w Urzedzie Gminy Miedzno posiadajacych upowaznienie

REJESTR OSOB PRZETWARZAJACYCH DANE W URZEDZIE GMINY MIEDZNO
POSIADAJACYCH UPOWAZNIENIE

Wykaz zbiorow I(;Je;te);?gjl;(e)r
Imie¢ Stanowisko | Data nadania | Data ustania danych
Lp. . . . s . s . o sq przetwarzane
i nazwisko stuzbowe upowaznienia | upowaznienia | wynikajacych w systemie
Z upowaznienia informatycznym)

Data i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji
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Zalacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 13/2018
Wojta Gminy Miedzno
z dnia 29 stycznia 2018 r.

Wzor zestawienia danych osobowych z informacja kiedy i przez kogo zostaly do zbioru wprowadzone oraz
komu sg przekazywane

ZESTAWIENIE DANYCH OSOBOWYCH Z INFORMACJA KIEDY I PRZEZ KOGO ZOSTALY DO
ZBIORU WPROWADZONE ORAZ KOMU SA PRZEKAZYWANE

Rodzaj Data Data przekazania Imie i nazwisko Cel przekazania
Lp. udostepnionych wprowadzenia danych osoby ktora danych
danych osobowych | danych do zbioru osobowych otrzymala dane osobowych

Data i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji
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Zalacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 13/2018
Wojta Gminy Miedzno
z dnia 29 stycznia 2018 r.

Wzér wykazu zastosowanych w Urzedzie Gminy MiedZno $rodkow technicznych i organizacyjnych
niezbednych dla zapewnienia poufnoSci, integralnosci i rozliczalnoS$ci przetwarzanych danych

WYKAZ ZASTOSOWANYCH W URZEDZIE GMINY MIEDZNO SRODKOW TECHNICZNYCH
I ORGANIZACYJNYCH NIEZBEDNYCH DLA ZAPEWNIENIA POUFNOSCI, INTEGRALNOSCI
I ROZLICZALNOSCI PRZETWARZANYCH DANYCH

Rodzaj
(Srodek ochrony Miejsce Data
Lp. Nazwa fizycznej/ wprowadzenia/ wprowadzenia/ Uwagi
technicznej/ zastosowania zastosowania
organizacyjnej)

Data i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji
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Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 13/2018
Wojta Gminy Miedzno
z dnia 29 stycznia 2018 r.

Wzoér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Woéjt Gminy jako Administrator Danych, dnia ..o
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w podmiocie Urzedzie Gminy Miedzno dla:

IMig 1 NAZWISKO: .oiiiiiiiiiiiiiee e e e
Adres zamieSzZKania: ..........ooouiiiiiiiiii e

NT PESEL: .ottt et e
Stanowisko STUZDOWE: .......occueiiiiiiiiiiii e

Upowazniony otrzymuje dostep do ponizszych zasobow danych osobowych w celu ich przetwarzania:

Upowaznienie nadaje si¢ do dnia: na czas pelnienia obowigzkow stuzbowych

Administrator Danych
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OSWIADCZENIE UPOWAZNIONEGO

Ja, nizej podpisany zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad obowigzujacych w Urzedzie w zakresie ochrony
danych osobowych a w szczegolnosci ,,Polityki Bezpieczenstwa” oraz respektowania przepisow Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z p6zn. zm.) Upowaznionego
zobowiazuje si¢ do zapewnienia ochrony danych, zachowania tajemnicy dotyczacej danych osobowych
przetwarzanych w Urzedzie oraz sposobow zabezpieczen atakze zglaszania faktu naruszenia/zagrozenia
zabezpieczen danych osobowych.

Oswiadczam, ze zostatem(am) zapoznany(a) z przepisami Ustawy o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 922 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024 ).

Oswiadczam, ze zostalem(am) poinformowany o grozacej, stosownie do przepisow Rozdzialu 8 Ustawy
o ochronie danych osobowych, odpowiedzialnosci karnej. Niezaleznie od odpowiedzialnosci przewidzianej
w wymienionych przepisach, mam $wiadomo$¢, ze naruszenie zasad ochrony danych osobowych,
obowigzujacych w podmiocie moze zostaé uznane za ci¢zkie naruszenie podstawowych obowigzkéw
pracowniczych i skutkowaé odpowiedzialnoscig dyscyplinarna.

Uzytkownik
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