ME &'- SLASNG

5 ; ?fguxf‘:,mo REOBUCK 12.12,2011
W

Rymak kms. Aena Pavin i Nr 13 |1 _ ‘
i POTWIERDZENIE 40D — %[0
t2l. (034} 316-08-0n NADANIA NUMERU IDENTYFIKACJI PODATKOWEJ
Na podstavie art.Sa ustawy z dnia 12 pafdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow
i platnikéw (Dz. z 2004 r. Nr 269, poz. 2681, z pdin. 2m.), w zwiazku z dokonanym zagioszenienm

identyfikacyinym, M:n;ntr Finanséw nadaje zg:2 aszajgcemu:

GMINA MIEDYNO

: = — ZASTEPQA NACZRIMNIZ A —————— *%3%¢
Numer Identyfikacji Podatkowej URZE WOWRGD
5742055080 ")
Al (23143

(podpis z podaniem imi
Pouczenie:
Zglaszajacy {podmiot) ma obowigzek posiugiwania sie NIP zgodnie 7 art. 1% ww. ustawy craz aktualizowania
danych objetych zgloszeniem identyfikacyjnym, zgodnie z art. 9 ww. ustawy.
Zgloszenia dokonuje sige jednokreotnie, zgodnie z art, 5 ust. 1 ww. ustawy,
Riniejsze potwierdzenie wydaje naczelnik urzedu skarbowego na podstawie art. 8b ust, 1 ww. ustawy.

Nadawca; Adresat:
URZAD SKARBOWY W KEOBUCKU GMINA MIEDZNO
RYNEK IM.JANA PAWEA II 13 ULANSKA 25
KLOBUCK MIEDZNO

42-100 KLOBUCK 42-120 MIEDZNO




@J‘B}) GLOWNY URZAD STATYSTYCZNY, Al Niepodleglosci 208, 00-925 Warszawa

| Podstawa prawna: rozporzadzenie Rady Ministrow z dn.a 27 lipca 1999 r. (Dz. U. Nr 69, poz. 763, z pézn. zm.) |

KRAJOWY REJESTR URZEDOWY PODMIOTOW GOSPODARKI NARODOWEJ

URZAD STATYSTYCZNY W KATOWICACH data: 16-12-2008

40-158 KATOWICE, UL. OWOCOWA 3
tel.: (0-32) 7791200, faks: (0-32) 7791300, e<mail: SekretariatUSKce@stat.gov.pl

ZASWIADCZENIE

o numerze identyfikacyjnym REGON | .

Zaswiadcza sig, Ze na podstawie zlozonego wniosku vsoba prawna

0 nazwie: GMINA MIEDZNO I

i siedzibie w: wojewbdztwo SLASKIE e W2 1
powiat KLOBUCKI, gmina/dzielnica/delegatura MIEDZNO RS Seanon K

S

adres: MIEDZNO, UL. ULANSKA 25 ?’3 €. |
42-120 MIEDZNO ' o
otrzymata numer identyfikacyjny REGON: ,fJ

151398327
Do powyzszego numeru przypisane sa miedzy innymi nastgpujace informacje:

Szczeg6lna forma prawna: 03 WSPOLNOTY SAMORZADOWE
Wiasnos¢: 113, WLASNOSC SAMORZADOWA

Rodzaj przewazajacej dzialalnosci:

wg Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD 2007) 8411Z KIEROWANIE PODSTAWOWYMI RODZAJAMI
DZIALALNOSCI PIIBLICZNE]

wg Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD 2004) 75112 KIEROWANIE PODSTAWOWYMI RODZAJAMI
DZIALALNOSCI PUBLICZNEJ

Liczba jednostek lokalnych: 1

Zaswiadczenia o numerach identyfikacyjnych REGON nadanych jednostkom lokalnym drukowane sg
odrebnie.

Uwagi:

1) w przypadku niezgodnoéci powyzszych danych ze stanem faktycznym nalezy zglosié korekty w miejscu otrzymania zaswiadczenia
niczwtocznie po ich stwierdzeniu;

2) w kontaktach yrzgdowych i zwnqzanych z obrolem gospodarczym nalezy postugiwal sig za$wiadczeniei oraz podawac numer identyfikacyjny
REGON (9-cyfrowy, a w razic potrzeby 14-cyfrowy) w pieczgciach firmowych i drukach urzqdowych (a1, 43 ust, 3 ustawy 2 dnia 29
czerwea 1995 r. o statystyce pubhczne_] (Dz. U. Nr 88, poz. 439, Zpom zm.));

3) zmiany w cechach objgtych wpisem do rejestru nalezy zplaszaé w ciagu 14 dni od ich zai

431&%%%;5%)’%%&&&% (dé!rﬁlacfn o wszystkich rodzajach wykonywd#R) Qy i Y‘s g:jaiista__ podmiotéw.
ODDZIAL W CZESTGC HO’WI E o X ML
pieczzt Whepodieglosci 20/22 (podpis oéﬁ@ﬁfﬁa&ﬂiﬂk}m)

42-200 CZESTOCHOWA przez Dyrektora\ l{rzgdu Statysfycznego)

]



ZARZADZENIE NR 98/2016
WOJTA GMINY MIEDZNO

z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy MiedZno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446
z pbzn. zm.)

zarzadza sig, co nast¢puje:

Rozdzial 1. )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Miedzno okresla:
1) zakres dzialania i zadania Urzedu Gminy Miedzno, zwanego dalej Urzedem,;
2) organizacje Urzedu,
3) zasady funkcjonowania Urzedu;
4) zakres dzialania kierownictwa Urzedu, referatéw oraz poszczegolnych stanowisk pracy w Urzgdzie.
§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miedzno;
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Miedzno;
3) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Miedzno;
4) Wdijcie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy MiedzZno;
5) Sekretarzu — nalezy przez to rozumieé Sekretarza Gminy Miedzno;
6) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Miedzno;
7) Gtéwnym Ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ Gléwnego Ksiggowego Urzgdu Gminy Miedzno;
8) Kierowniku USC — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Miedznie;
9) Kierowniku — nalezy przez to rozumieé¢ Kierownika Referatu utworzonego w Urzedzie Gminy Miedzno;
10) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy MiedzZno.
§ 3. 1. Urzad jest jednostka budzetowa Gminy.

2. Urzad jest pracodawca w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 1. Kodeks pracy (Dz. U. z
2016 r. poz. 1666 z p6zn. zm.) i pracodawca samorzadowym w rozumieniu art. 7 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 902).

3.Urzad dziala na podstawie przepisébw prawa powszechnie obowigzujgcego, aktéw prawnych
wydawanych przez Rady oraz Wéjta, w szczego6lnosei Statutu Gminy i Regulaminu.

4.Urzad pemni funkcje Centrum Ustug Wspélnych dla jednostek organizacyjnych wskazanych uchwata
Rady.

5. Siedziba Urzedu znajduje si¢ w MiedZnie przy ul. Utanskiej 25.
§ 4. 1. Urzad jest czynny w godzinach w:

1) poniedziatek, srodg i czwartek od 7.30 do 15.30;

2) wtorek od 7.30 do 18.00;

3) piatek od 7.30 do 13.00.

2. Szczegotowo zasady czasu pracy pracownikéw Urzedu okresla Regulamin Pragy.
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Rozdzial 2.
ZAKRES DZIALANIA 1IZADANIA URZEDU

§ 5. 1. Urzad stanowi aparat pomocniczy Wdjta.

2. Do zakresu dziatania Urzedu nalezy zapewnienie warunkoéw nalezytego wykonywania spoczywajacych
na Gminie:

1) zadan wlasnych;
2) zadan zleconych;

§6.1. Do zadan Urzedu nalezy zapewnienie pomocy organom Gminy w wykonywaniu ich zadan
i kompetencji, w szczegdlnosci:

1) przygotowanie materialow niezbednych do podejmowania uchwal, wydawania decyzji, postanowien
iinnych aktéow z zakresu administracji publicznej oraz podejmowania innych czynnosci prawnych przez
organy Gminy;

2) wykonywanie czynno$ci faktycznych wchodzacych w zakres zadah Gminy;

3) zapewnienie organom Gminy mozliwosci przyjmowania, rozpatrywania oraz zalatwiania skarg, wnioskéw i
petycji;

4) przygotowywanie do uchwalenia a nastepnie wykonywanie budzetu Gminy oraz innych aktéw prawnych
organéw Gminy;

5) realizacja innych obowiazkéw i uprawnien wynikajacych z przepisoéw prawa;

6) zapewnienie warunkow organizacyjnych do odbywania sesji Rady, posiedzen jej komisji oraz innych
organdéw funkcjonujgcych w strukturze Gminy;

7) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie zobowiazujagcymi w tym zakresie przepisami prawa, aw
szczegllnosei:

a) przyjmowanie, rozdzial, przekazywanie i wysylanie korespondencji,
b) prowadzenie wewnetrznego obiegu akt,

c) przechowywanie akt,

d) przekazywanie akt do archiwow;

8) realizacja obowigzkéw i uprawnien stuzgcych Urzedowi, jako pracodawcy — zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa pracy.

Rozdzial 3.
ORGANIZACJA URZEDU
§ 7. Kierownictwo Urzedu stanowia:
1) Wéijt;
2) Sekretarz;
3) Skarbnik.

§ 8. 1. W Urzedzie funkcjonujg nastepujace komorki:
1) Referat Organizacyjny (RO);
2) Referat Finansowy (RF);
3) Referat Spraw Obywatelskich (RS); _ e ek e

4) Referat Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej (RR);
5) Urzad Stanu Cywilnego (USC).

2. Do rozwiazywania szczegélnych probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy moga zostaé
powolani w drodze zarzadzenia peinomocnicy Wojta.

3. Wojt moze utworzy¢ w Urzedzie stanowiska doradcy i asystenta.

§ 9. 1. Pracami komérek organizacyjnych Urzedu kieruja:
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1) Referatem Organizacyjnym — Kierownik Referatu Organizacyjnego;

2) Referatem Finansowym — Gléwny Ksiegowy;

3) Referatem Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej — Sekretarz, '
4) Referatem Spraw Obywatelskich — Kierownik USC; g ‘z (

5) Urzegdem Stanu Cywilnego - Kierownik USC. —

2. Wéjt moze ustanowié w danym referacie stanowisko Zastgpcy Kierownika.
§ 10. Strukture organizacyjna Urzedu okresla schemat organizacyjny stanowiacy zatacznik do zarzgdzenia.

Rozdzial 4.
ZASADY FUNKCJONOWANIA URZEDU

§ 11. Urzad dziala wedlug nastgpujacych zasad:
1) praworzadnosci;
2) stuzebnosci wobec spolecznosei lokalnej;
3) racjonalnego gospodarowania mieniem publicznym;
4) jednoosobowego kierownictwa;
5) kontroli wewnetrznej;

6) podziatu zadah pomiedzy kierownictwo Urzedu iposzczegdlne stanowiska oraz wzajemnego
wspotdziatania.

§ 12. Pracownicy Urzedu w wykonywaniu swoich obowiazkéw i zadan Urzedu dzialtajg na podstawie i w
granicach prawa i obowigzani sa do $cislego jego przestrzegania.

§ 13. Pracownicy Urzedu w wykonywaniu zadaii Urzedu iswoich obowiazkéw sg obowigzani shuzy¢
Gminie i Panstwu.

§ 14. 1. Gospodarowanie $rodkami rzeczowymi odbywa si¢ w sposdb racjonalny, celowy i oszczgdny,
z uwzglednieniem zasady szczegllnej staranno$ci w zarzadzaniu mieniem komunalnym.

2. Zakupy iinwestycje dokonywane sg po wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z przepisami
dotyczacymi zamowien publicznych.

§ 15. 1. Jednoosobowe kierownictwo polega na:
1) jednolitosci kierownictwa i stuzbowego podporzadkowania;

2) podziale czynno$ci na poszczegblnych pracownikéw oraz ich indywidualnej odpowiedzialnosci za
wykonanie powierzonych zadan.

2. Pracg Urzedu kieruje Wojt przy pomocy Sekretarza i Skarbnika.

3. Sekretarz w zakresie ustalonym przez Wéjta zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzgdu i warunki jego
dziatania.

4, Skarbnik odpowiada za gospodarke finansowg Gminy.
5. Zasady podpisywania pism okre§la rozdzial 7 Regulaminu.

§16.1. W Urzedzie dziala kontrola wewnetrzna, ktérej celem jest zapewnienie prawidlowosci
wykonywania zadan Urzedu oraz obowiazkow przez poszczegdlnych pracownikow Urzedu.

2. Szczegblowe zasady kontroli wewnetrznej w Urzedzie okre$la regulamin kontroli zarzadczej.

§ 17. 1. Pracownicy Urzedu realizuja zadania wynikajace z przepiséw prawa i Regulaminu w zakresie ich
wiasciwosci rzeczowej.

2. Referaty oraz wszyscy pracownicy Urzedu sa zobowigzani do wspotdziatania w szczegdlnosci
w zakresie wymiany informacji i konsultacji.

3. Spory kompetencyjne pomiedzy referatami rozstrzyga Wojt, a pomigdzy pracownikami wewnatrz
referatu - bezposredni przetozony.
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§ 18. 1. Urzad zapewhia kazdemu zainteresowanemu dostep do informacji publicznej zwigzanej zjego
dzialalnogcig oraz dziatalnoscig organéw Gminy.

2. Podstawowe informacje o dziatalnosci Urzedu i organéw Gminy udostepnia sie w Biuletynie Informacji
Publicznej.

3. Zgodnie zobowiazujacymi przepisami Urzad zapewnia ochron¢ danych osobowych, prawa do
prywatnosci i tajemnic prawnie chronionych.

4. Rejestr wnioskow o udostepnienie informacji publicznej prowadzi referat organizacyjny.

) Rozdzial 5.
ZAKRESY ZADAN KIEROWNICTWA URZEDU

§ 19. Do zakresu zadan Wdjta nalezy w szczegdlnosci:
1) reprezentowanie Urzedu na zewnatrz;
2) prowadzenie biezacych spraw Gminy;

3) podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych os6b do podejmowania
tych czynnosci,

4) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu;
5) zapewnianie przestrzegania prawa przez wszystkie komoérki organizacyjne Urzedu oraz jego pracownikéw;

6) okresowe zwolywanie narad z udzialem kierownikéw poszczegdlnych jednostek organizacyjnych w celu
uzgadniania ich wspoétdziatania i realizacji zadarn;

7) koordynowanie dzialalnosci komoérek organizacyjnych Urzedu oraz organizowanie ich wspélpracy;

8) rozstrzyganie sporéw pomiedzy poszczegdlnymi komorkami organizacyjnymi w szczegdlnosci
dotyczacych podziatu zadan;

9) udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych;
10) czuwanie nad tokiem i terminowoscia wykonywania zadan Urzedu;

11) upowaznianie pracownikéw Urzedu do wydawania wjego imieniu decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

12) przyjmowanie o$wiadczen o stanie majatkowym od pracownikéw samorzagdowych upowaznionych przez
Wéjta do wydawania wjego imieniu decyzji administracyjnych oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych;

13) kierowanie obrong cywilna na terenie Gminy;
14) zarzadzanie akcji ratowniczych, w przypadku klegsk zywiotowych i katastrof;

15) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Wéjta przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa,
postanowienia Regulaminu oraz uchwatly Rady.

§ 20. Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu, 'a w szczégéinosei:
1) wspomaganie Wéjta w kierowaniu Urzedem, a w czasie jego nieobecnosci zastepowanie go;
2) kierowanie pracg referatu rolnictwa i gospodarki komunalnej;
3) nadzo6r nad organizacja pracy w Urzedzie;
4) przedkladanie Wéjtowi propozycji dotyczacych usprawnienia pracy Urzedu; ﬁ‘é
5) nadz6r nad realizacja uchwat Rady i zarzadzen Wéjta; T T R ZI
6) koordynacja i nadzor nad pracami remontowymi w Urzedzie i zakupem §rodk6éw trwalych;
7) wspoldziatanie z organami kontroli zewnetrznej;

8) wykonywanie obowigzkéw w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Wéijta;

9) rozdzielanie zgodnie z przeznaczeniem korespondencji wptywajacych do Urzedu (dekretowanie pism
wplywajacych do Urzedu);

10) wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Wéjta.
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§ 21. Do zadan Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzorowanie pracy Referatu Finansowego; o%
2) organizowanie gospodarki finansowej Gminy; i

3) przygotowanie materiatéw analitycznych, planistycznych i informacyjnych dotyczacych 'pr_o_lfe']_(t{l- Bud:‘Z.e'[-l-l,. -

jego zmian, zasad wykonywania prac oraz wymaganych sprawozdan budzetowych;
4) przekazywanie wytycznych do opracowania projektu planu budzetu kierownikom podlegtych jednostek;

5) organizowanie inadzorowanie gospodarki finansowej Gminy poprzez zapewnienie planu dochodéw,
kontrolowanie pod wzgledem finansowym uméw w sprawach majatkowych Gminy;

6) organizowanie i nadzorowanie obiegu dokumentéw finansowych;
7) kontrolowanie realizacji budzetu oraz biezace informowanie Wéjta o jego wynikach;

8) nadzorowanie catosci spraw zwiazanych zgospodarka finansowa Gminy, aw szczegllnosci
kontrasygnowanie dokumentéw stwierdzajacych czynnosci prawne moggce spowodowal powstanie
zobowigzan pienieznych;

9) nadzorowanie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych i pomocniczych;
10) wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Wojta.
§ 22. Do zadan Gléwnego Ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie pracg referatu finansowego;
2) prowadzenie rachunkowosci Urzedu;
3) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi;
4) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci irzetelnoéci dokumentéw dotyczacych —operacji
gospodarczych i finansowych;

6) sporzadzanie sprawozdan finansowych Gminy i Urzedu;

7) petnienie obowigzkéw Gléwnego Ksiggowego wobec jednostek objetych wspélng obstuga w ramach
Centrum Ustug Wspdlnych;

8) wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Wéjta lub Skarbnika.
§ 23. Do wspolnych zadan kierownikéw referatéw naleza, w szczegdlnosci:

1) organizowanie i kierowanie pracg podlegtych im komérek organizacyjnych w sposob zapewniajacy
wlasciwa realizacje powierzonych im zadan;

2) wyznaczanie na czas nieobecnosci zpowodu choroby lub urlopu pracownika do zastgpowania
w czynnosciach nalezacych do wiasciwosci Kierownika danego Referatu;

3) terminowe irzetelne zatatwianie spraw zgodnie zprzepisami prawa materialnego i postepowania
administracyjnego;

4) nalezyte przygotowywanie wydawanych przez referaty dokumentow;
5) czuwanie nad prawidlowym i sprawnym wykonywaniem zadan przez podlegtych pracownikow;

6) wydawanie decyzji administracyjnych wramach posiadanych upowazniefi oraz podejmowanie
rozstrzygnieé w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

7) nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe w tym sprzet komputerowy;
8) przygotowywanie dokumentéw do archiwum zaktadowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
9) przygotowywanie Skarbnikowi materialéw do projektu budzetu;

10) dokonywanie wydatkéw zwigzanych z zadaniami referatow w ramach planu finansowego okreslonego na
dany rok budzetowy;

11) nadzor nad realizacjg zadah wynikajacych z uchwat Rady oraz zarzadzen Wojta;
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12) przygotowywanie projektow zakresow czynnosci dla podleglych pracownikow, ktdre podlegajg
zatwierdzeniu ich przez Woijta;

13) dokonywanie okresowych ocen podlegtych pracownikow;

14) zapewnianie przestrzegania przez podleglych pracownikéw porzadku idyscypliny pracy, wtym
racjonalnego wykorzystania czasu pracy;

15) wykonywanie innych zadanh powierzonych przez bezposredniego przetozonego.

Rozdzial 6.
ZAKRES DZIAL.ANIA URZEDU

§ 24. Do wspélnych zadan referatéw nalezy przygotowywanie materialéw oraz podejmowanie czynnosci na
potrzeby organdéw Gminy, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie materialéw oraz projektoéw decyzji
administracyjnych;

2) pomoc Radzie, wlasciwym rzeczowo komisjom Rady, Wéjtowi ijednostkom pomocniczym Gminy
w wykonywaniu ich zadan;

3) wspdldziatanie ze Skarbnikiem przy opracowywaniu materialdw niezbednych do przygotowania projektu
budzetu Gminy;

4) przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan, przechowywanie akt;
5) stosowanie obowigzujacego jednolitego rzeczowego wykazu akt;

6) stosqwanie zasad dotyczacych wewnetrznego obiegu akt;

7) usprawnianie wlasnej organizacji, metod i form pracy;

8) wykonywanie zadan przekazanych do realizacji przez Wojta;

9) opracowywanie projektow uchwal Rady i zarzadzen Wojta; f g
10) wykonywanie uchwat Rady i zarzadzen Wajta; e :
11) prowadzenie rejestréw, podan, wnioskéw i pism wplywajacych do referatéw i samodzielnych stanowisk;

12) przestrzeganie obowigzkéw wynikajacych z ustaw o ochronie informacji niejawnych i ochronie danych
osobowych;

13) gromadzenie i znajomo$é przepiséw prawnych dotyczacych danego stanowiska;
14) realizowanie zadan z zakresu obronnosci kraju;
15) wykonywanie zadan sumiennie, sprawnie i bezstronnie.

§ 25. 1. Przy zalatwianiu spraw urzedowych zastosowanie znajduja obowigzujgce przepisy wlasciwe ze
wzgledu na charakter sprawy.

2. Czynnos$ci biurowe i kancelaryjne w urzedzie oraz obieg dokumentéw wykonywane sa w oparciu
o instrukcje kancelaryjna dla organéw gmin.

3. Obieg korespondencii tajnej i poufnej okresla odrebna instrukcja.
4. Obieg dokumentéw ksiegowych okresla polityka rachunkowosci.
§ 26. Do zadan Referatu Organizacyjnego naleza w szczego6lnosci:

1) przyjmowanie, wysylanie, ewidencjonowanie irozdzielanie korespondencji na zewnatrz iwewngtrz
Urzedu;

2) prowadzenie centralnego rejestru skarg, wnioskow, petycji oraz innych pism wptywajacych do Urzedu;
3) prowadzenie rejestru pieczeci urzedowych oraz nadzor nad ich przechowywaniem;

4) przyjmowanie pism sadowych, ktorych nie mozna dorgezy¢ adresatowi w jego miejscu zamieszkania,
5) przyjmowanie i rozliczanie optat skarbowych;

6) prowadzenie rejestru kontroli zewnetrznych;
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7) prowadzenie spraw z zakresu kadr i plac;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnianiem os6b wykonujgcych prace spofeczno-uzyteczne oraz
odrabiajacych wyroki sadowe;

9) prowadzenie spraw zwigzanych ze stazami organizowanymi przez Powiatowy Urzad Pracy:
10) prowadzenie rejestru uchwat Rady;

11) prowadzenie rejestru wnioskow, zapytan i interpelacji skladanych przez radnych,

12) prowadzenie rejestru Zarzadzen Woijta,

13) redagowanie i administrowanie Biuletynu Informacji Publicznej,

14) prowadzenie i udostgpnianie zbioru aktéw prawa miejscowego;

15) utrzymywanie porzadku i czystoéci w pomieszczeniach Urzedu,
16) realizowanie zadaf zwigzanych z Centralng Ewidencja i Informacjg o Dziatalnosci Gospodarczej;
17) zaopatrywanie Urzedu w niezbedny sprzet i wyposazenie w tym materialy biurowe i kancelaryjne,

18) zapewnienie utrzymania porzadku i czystosci w pomieszczeniach zajmowanych przez Urzad oraz wokot
budynku;

19) prowadzenie spraw z zakresu informatyzaciji;

20) organizowanie zajg¢ iopieka nad Halg sportowa w Ostrowach nad Oksza oraz Boiskiem
Wielofunkcyjnym "Orlik" w Miedznie;

21) zabezpieczanie funkcjonowania nieruchomos$ci komunalnych nie przekazanych w trwaly zarzad innym
jednostkom organizacyjnym Gminy;

22) prowadzenie spraw zwiazanych z promocjg Gminy;

23) prowadzenie spraw nieprzekazanych do realizacji innym jednostkom organizacyjnym, zwigzanych z:
a) ochrong zdrowia,
b) pomoca spoteczng;

24) prowadzenie archiwum zaktadowego i przekazywanie akt do archiwum pafistwowego;

25) prowadzenie spraw z zakresu oswiaty;

26) zapewnienie ochrony Urzedu.
§ 27. Do zadan Referatu Finansowego naleza w szczego6lnosci sprawy z zakresu:

1) przygotowywania materialdw niezbgdnych do uchwalenia budzetu Gminy oraz podjecia uchwaly
w sprawie absolutorium dla Wéjta;

2) udzielania pomocy Wéjtowi w wykonywaniu budzetu Gminy;

3) inicjowania zmian budzetu; przygotowanie uchwat i zarzadzefi;

4) zapewniania obshugi finansowo — ksiegowej Urzedu;

5) uruchamiania $rodk6éw finansowych dla poszczegdinych dysponentéw budzetu Gminy;

6) przygotowywania materialéw niezbednych do wykonania obowiazkéw z zakresu sprawozdawczosci;
7) sprawowania kontroli i nadzoru nad gospodarka finansowa gminnych jednostek organizacyjnych;
8) prowadzenia ksiag rachunkowych;

9) rozliczania inwentaryzacji i prowadzenie ksiegi inwentarzowej;

10) dokonywania wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

11) przygotowywania sprawozdan finansowych;

12) dokonywania umorzen srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

13) prowadzenia spraw zwigzanych z naliczaniem, poborem i egzekucja podatku od srodkoéw transportowych;
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14) prowadzenia ewidencji i sporzadzania deklaracji w zakresie podatku od towaréw i ustug;

15) podejmowania czynnosci zmierzajacych do egzekucji administracyjnych, $wiadczeh pienieznych oraz
postepowania zabezpieczajacego;

16) obstugi ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

17) prowadzenia rejestru umow;

18) prowadzenia ewidencji podatk6w i naliczania podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci;
19) prowadzenia rejestru przypiséw i odpiséw podatku;

20) prowadzenia ewidencji podatnikéw i inkasentéw, gromadzenia i przechowywania oraz badania wzgledem
zgodnosci ze stanem prawnym i rzeczywistym deklaracji;

21) wydawania zaswiadczen o stanie majatkowym;

22) wydawania decyzji w sprawie odraczania, rozkiadania iumarzania nalezno$ci ztytulu zobowiazan
pienieznych;

23) przygotowania ocen sprawozda, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan;

24) przygotowywania projektéw uchwat zwigzanych z ustalaniem stawek podatkowych;

25) ksiggowania podatku rolnego le$nego i od nieruchomosci;

26) ewidencjonowania i wydawania kwitariuszy przychodéw dla inkasentéw;

27) dokonywania rozliczen i kontroli rachunkowej inkasentéw oraz naliczanie naleznej prowizji;
28) prowadzenia ewidencji i aktualizacji tytuléw wykonawczych;

29) uzgadniania przypiséw i odpiséw podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci;

30) wydawania zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach;

31) przyjmowanie wnioskéw iwydawanie decyzji dotyczacych zwrotu akcyzy zawarte] w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej, a takze sporzadzanie zwigzanych z tym sprawozdan
i analiz;

32) wspdlpracy z organizacjami pozarzgdowymi;

33) funduszy europejskich;

34) wypelnianie zadann z zakresu ksiggowosci i sprawozdawczosci jednostek organizacyjnych objetych
wspdlng obstuga w ramach Centrum Ustug Wsp6lnych.

§ 28. Do zadan Referatu Spraw Obywatelskich naleza w szczegdlnosci:
1) ewidencja ludnosci;
2) wydawanie dokumentéw stwierdzajacych tozsamosé;
3) sprawy z zakresu wojskowosci;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami i referendami, w tym prowadzenie rejestru wyborcow;
5) ochrony danych osobowych;
6) sporzadzanie i przechowywanie testamentow;
7) administrowanie bezpieczefistwem informacji;
8) obrona cywilna, w tym przeprowadzanie ¢wiczen i szkolen;
9) zarzadzanie kryzysowe; R\
10) zapewnienia ochrony informacji niejawnych, w tym prowadzenie kancelarii tajriey, ~ «*"4" =
11) pomoc humanitarnej;
12) zbidrki publiczne;

13) zadania zwiazane z przepisami dotyczacymi zgromadzefi oraz imprez masowych;
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14) realizowanie zadafi z zakresu ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,
wtym obstuga Komisji ds. Przeciwdziatania Alkoholizmowi oraz wydawanie zezwolen na sprzedaz
atkoholu;

15) ochrona przeciwpozarowa, w tym wspoétdziatanie z OSP.

§ 29. Do zadan Referatu Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej nalez sprawy w szczegblnosci z zakresu:
1) gospodarki mieszkaniowej;
2) planowania przestrzennego;
3) prowadzenia i nadzorowania inwestycji gminnych;
4) zamowien publicznych;
5) zarzadzania drogami gminnymi i infrastrukturg techniczna;
6) polityki rozwoju;
7) wspbtpracy z zagranica; Aty
8) gospodarki nieruchomosciami i geodezji;
9) rolnictwa i lesnictwa;
10) ochrony przyrody;

11) gospodarki odpadami, w tym pobér i rozliczanie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi od
wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych;

12) organizacji i prowadzenia spiséw rolnych;
13) gospodarki towieckiej i dzierzawy obwodéw towieckich;
14) wspolpracy z Izba Rolniczg i udzial w przygotowaniu wyboréw do niej;
15) wspélpracy z Osrodkiem Doradztwa Rolniczego i Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;
16) ochrony dziedzictwa i zabytkow;
17) gospodarki wodnej, w tym wspdipraca ze spéltka wodna;
18) turystyki i agroturystyki;
19) nadzoru nad dziatalnoscia wspélnot gruntowych.
§ 30. Do zadan Urz¢du Stanu Cywilnego nalezy w szczegolnosci:

1) rejestracja urodzefi, zgondéw, sporzadzanie akiéw, prowadzenie ksiag iakt zbiorowych, wydawanie
odpisow;

2) zatatwianie spraw zwiazanych z zawieraniem matzenistw, sporzadzenie aktu, prowadzenie ksiag iakt
zbiorowych, wydawanie odpisow;

3) wydawanie decyzji lub innych dokumentéw urzgdowych w sprawach dotyczgcych aktéw stanu cywilnego;

4) prowadzenie korespondencji z placéwkami konsularnymi w sprawach stanu cywilnego oraz w sprawach
konwencji i umow migdzynarodowych;

5) wpisywanie do ksiag aktéw na podstawie decyzji o odtworzeniu lub ustaleniu tresci;

6) prowadzenie statystyki urodzen, malzefistw i zgonow;

7) zmiany imion i nazwisk oraz ustalenia brzmienia lub pisowni imion i nazwisk.
§ 31. 1. Obstuge prawng Urzedu Gminy zapewniaja zewngtrzne kancelarie prawne wybrane przez Wojta.
2. Urzad zapewnia takze podstawowe, darmowe doradztwo prawne dla mieszkancow Gminy Miedzno.
§ 32. Zadania z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy wykonuje firma zewngtrzna wybrana przez Wojta.

§ 33. Zadania z zakresu administrowania siecia informatyczng oraz nadzoru nad sprzetem informatycznym
w Urzedzie wykonuje firma zewngtrzna wybrana przez Wijta.
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Rozdzial 7.
ZASADY PODPISYWANIA PISM als i

§ 34. Wojt podpisuje:
1) zarzadzenia, regulaminy i okélniki wewnetrzne, -

2) pisma zwigzane z reprezentowaniem Gminy na zewnatrz,
3) pisma zawierajace oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem Gminy,
4) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczgce Kierownikow,

5) decyzje zzakresu administracji publicznej, do ktdérych wydawania wjego imieniu nie upowaznil
pracownikow Urzedu,

6) pelnomocnictwa i upowaznienia do dzialania wjego imieniu, wtym pisma wyznaczajace osoby
uprawnione do podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu,

7) pisma zawierajace oswiadczenia woli Urzedu jako pracodawcy,

8) pelnomocnictwa do reprezentowania Gminy przed sadami i organami administracji publiczne;j,

9) odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

10) pisma zawierajace odpowiedzi na postulaty mieszkaricéw, zglaszane za posrednictwem radnych,
11) inne pisma, jesli ich podpisywanie Wojt zastrzegl dla siebie.

§ 35. Sekretarz, Skarbnik i Gléwny Ksiggowy podpisuja pisma pozostajgce w zakresie ich zadan oraz
z upowaznienia Wojta niezastrzezone do podpisu przez Wéjta.

§ 36. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego podpisuja pisma i dokumenty pozostajace w zakresie ich zadan.

§ 37. Kierownicy referatéw i pozostali pracownicy Urzedu podpisujg decyzje administracyjne oraz pisma
w sprawach do zalatwienia ktérych zostali upowaznieni przez Wéjta.

§ 38. Na kopii dokumentu przedstawionego do podpisu Wéjta i Sekretarza umieszcza si¢ imig i nazwisko
pracownika, ktéry sporzadzit dany dokument oraz podpis kierownika Referatu, ktéremu dany pracownik
podlega.

Rozdzial 8.
ZASADY OPRACOWYWANIA IWYDAWANIA AKTOW PRAWNYCH

§ 39. 1. Wojt wydaje akty prawne w formie zarzadzen badz zarzadzeni porzadkowych w przypadkach oraz
trybie okreslonym w art. 41 ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Projekty aktéw prawnych winny by¢ przygotowane zgodnie z zasadami techniki prawodawczej.

3. Redakcja projektéw uchwatl izarzadzeri powinna by¢ jasna, zwigzta ipoprawna pod wzgledem
jezykowym.

4. Projekty aktéw prawnych przygotowywane sg przez wlasciwe merytorycznie komorki organizacyjne
oraz gminne jednostki organizacyjne.

5. Jezeli podjecie aktu prawnego wymaga zasiggnigcia opinii wlasciwego organu nalezy takg opinie
uzyskac.

6. W przypadku wystapienia koniecznosci unormowania w akcie prawnym spraw, ktore nalezg do
wlasciwosci wigcej niz jednego Referatu lub tez projekt aktu dotyczy zagadnien nieobjetych dotychczas
wiasciwoscig zadnej komoérki organizacyjnej Urzedu, Wojt lub Sekretarz wskazujg kto jest odpowiedzialny za
przygotowanie projektu.

7. Przygotowane i podpisane projekty uchwal przeznaczone do rozpatrzenia przez Rade przekazywane sg
Przewodniczacemu Rady.

8. Akty prawne po ich podpisaniu podlegaja ewidencji w rejestrach prowadzonych przez Referat
Organizacyjny.

9. Zasady i tryb oglaszania aktow prawa miejscowego okresla ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu
aktéw normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych (Dz. U. z 2016 1. poz.296 z p6zn. zm.).
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Rozdzial 9.
ZASADY ITRYB PRZYJMOWANIA, RpZPATRYWANIA IZA.LATWIANIA INDYWIDUALNYCH
SPRAW KLIENTOW, SKARG, WNIOSKOW I PETYCJI

§ 40. 1. Sprawy skierowane do Urzgdu podlegaja obowigzkowi ewidencjonowania.

2. Pracownicy Urzedu sa zobowiazani do sprawnego i rzetelnego rozpatrywania spraw indywidualnych,
kierujac si¢ przepisami prawa i zasadami etyki pracowniczej, a w szczegllnosci:

1) udzielania informacji niezbednych przy zalatwianiu danej sprawy i wyjasniania tresci obowigzujacych
przepisow;

2) niezwlocznego rozstrzygania spraw, a w przypadku gdy to nie jest mozliwe okreslenie terminu zalatwienia;

3) informowania o przystugujacych $rodkach odwotawczych lub érodkach zaskarzenia od wydanych
rozstrzygnige.

3. Zasady postegpowania w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej oraz terminy ich
zalatwiania okresla kodeks postepowania administracyjnego oraz odpowiednie przepisy szczegodlne.

§ 41. 1. Skargi i wnioski moga by¢ skiadane w Urzedzie w formie pisemnej lub ustnej do protokotu.
2. Petycje przyjmowane sa jedynie w formie pisemnej.
3. Skargi, wnioski i petycje podlegajg rejestracji.

4.Jesli skarga lub wniosek dotyczy kilku spraw podlegajacych rozpatrzeniu przez rézne komorki
organizacyjne Urzedu, zakres udziatu kazdej z nich w przygotowaniu odpowiedzi i spos6b wspéidziatania
wskazuje Sekretarz.

5. Czynnosci dotyczace rozpatrywania oraz zatatwiania skarg, whioskow 1 petycji sa realizowane przez
Woéjta, Sekretarza oraz Kierownikow.

6. Wéijt przyjmuja interesantéw w sprawie skarg i wnioskow w czwartki w godzinach 12.00 - 16.00.

7. Sekretarz, Skarbnik oraz Kierownicy przyjmuja interesantow w sprawie skarg i wnioskéw kazdego dnia
w godzinach pracy Urzedu, w ramach swoich mozliwosci czasowych.

Rozdzial 10. )
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 42. Zmiany Regulaminu dokonuje si¢ w formie przewidzianej do jego nadania.

§ 43. Poza Regulaminem organizacyjnym zasady organizacji i funkcjonowania Urzedu w szczegdlnosci
okreslaja:

1) regulamin pracy;

2) regulamin przeprowadzania oceny okresowej pracownikow samorzadowych;
3) regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych; .
4) polityka rachunkowosci; '
5) regulamin przeprowadzania naboru na wolne stanowisko urzednicze;

6) regulamin postepowania w sprawach o zaméwienia publiczne;

7) regulamin kontroli zarzadczej;
8) polityka bezpieczefistwa informacji; :
9) regulamin stuzby przygotowawczej; o StkretErzommy—

10) zarzadzenie w sprawie systemu szkolenia kadr.

§ 44. Traci moc Zarzadzenie Nr 153/2015 Wdjta Gminy Miedzno z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Miedzno.
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§ 45. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 98/2016
Wéjta Gminy Miedzno
z dnia 30 grudnia 2016 r.

Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Miedino

Weéjt

L en e O b R

skarbnik

Glowny Ksiggowy

Strona 1
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Uchwala Nr 4200/VI1/138/2018
z dnia 10 lipca 2018 roku
VII Skiadu Orzekajacego
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach

w sprawie: opinii 0 mozliwosci splaty przez Gmin¢ Miedzno kredytu na wyprzedzajace
finansowanie w kwocie 1.700.000,00 zi

Na podstawie art. 13 pkt 1, art. 19 ust. 1 i 2 i art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z2016 r. poz. 561)
w zwigzku z art. 91 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.
U. 22017 r., poz. 2077 z p6zn. zm.) VII Sklad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Katowicach u ¢ h wala, conastepuje:

§ 1.

Wydaje si¢ pozytywna opini¢ o mozliwosci splaty przez Gming MiedZno
kredytu na wyprzedzajace finansowanie zadania pn. ,,Przebudowa przedszkola przy Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Ostrowach nad Oksza” w wysokosci 1.700.000,00 z1.

§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Uzasadnienie:

Opinia o mozliwosci splaty kredytu przez Gming Miedzno zostala wydana w oparciu
o materialy obrazujgce sytuacj¢ finansowg Gminy w okresie obejmujacym zaciagnigcie
1 splate zobowigzania.

Podstawg  zaciggniecia kredytu jest uchwata Rady Gminy MiedZno
Nr 297/XL1/2018 z dnia 9 maja 2018 roku w sprawie zaciagnigcia kredytu na wyprzedzajace
finansowanie.

Splata kredytu nastgpowac bedzie z dochodéw wilasnych gminy. Zabezpieczeniem
splaty kredytu begdzie weksel in blanco.

Opinia 0 mozliwosci splaty kredytu zostala wydana po przeprowadzeniu analizy
sytuacji finansowej Gminy, w wyniku ktorej ustalono co nastgpuje:

Budzet Gminy na 2018 rok (plan po zmianach) zaklada:
dochody ogélem w kwocie 39.154.472,09 zl,



przychody ogélem w kwocie 8.583.349,19 z1,
w tym z tytutu:

- kredyty i pozyczki w kwocie 8.583.349,19 zl,
wydatki ogélem w kwocie 46.836.902,17 zl,
rozchody ogélem w kwocie 900.919,11 zl,
w tym z tytuhu:

- splata kredytow i pozyczek w kwocie 900.919,11 zi.

Budzet na 2018 rok zostal zaplanowany z uwzglednieniem wymogu okreslonego
w art. 242 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.
2077 z p6zn. zm.). Takze w kolejnych latach przyjeto zasade réwnowazenia wydatkéw
biezgcych dochodami biezacymi i uzyskiwania nadwyzki operacyjnej.

Rada Gminy MiedZzno podjela uchwale Nr 250/XXXVI1/2017 z dnia 13 grudnia
2017 roku w sprawie wieloletniej prognozy finansowej. Zgodnie z ta uchwala i jej zmianami
prognoza obejmuje lata 2018-2037.

W wieloletniej prognozie finansowej Gminy zostaly uwzglednione splaty rat
i koszty obstugi pozyczek i kredytow zaciggnigtych w latach poprzednich, planowanych do
zaciggniecia a takze kredytu, ktérego dotyczy niniejsza opinia. Znajduje to odzwierciedlenie
w planowanych rozchodach, w ktorych uj¢to przypadajace do splaty raty kapitatowe oraz
w planowanych wydatkach, ktére obejmuja odsetki od poszczegélnych zobowigzan.

Zgodnie z art. 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pbéin. zm.), organ stanowigcy jednostki samorzgdu
terytorialnego nie moze uchwali¢ budzetu, ktérego realizacja spowoduje, ze w roku
budzetowym oraz w kazdym roku nastgpujgcym po roku budzetowym, relacja facznej kwoty
przypadajacych w danym roku budzetowym: splat rat kredytow i pozyczek wraz z naleznymi
w danym roku odsetkami, wykup6ow papieréw warto$ciowych wraz z naleznymi odsetkami
i dyskontem a takze potencjalnych sptat kwot wynikajacych z udzielonych porgczen oraz
gwarancji do planowanych dochodéw ogélem budzetu przekroczy Srednia arytmetyczng
z obliczonych dla ostatnich trzech lat relacji jej dochodéw biezacych powigkszonych
o dochody ze sprzedazy majatku oraz pomniejszonych o wydatki biezace do dochodéw
ogotem budzetu.

Z opracowane] Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Miedzno wynika,
7e w kazdym roku splaty opiniowanego kredytu zostanie spetniona relacja z art. 243 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22017 r,, poz. 2077 z pdzn. zm.).

W zwigzku z faktem, ze zabezpieczeniem splaty kredytu jest weksel in blanco, Sklad
Orzekajacy zaleca sporzadzenie deklaracji wekslowych.

Sktad Orzekajacy zastrzega, iz niniejsza opinia wydana zostata w oparciu o biezgce

informacje na temat sytuacji finansowej Gminy MiedZzno. W przypadku wystgpienia nowych,
nieprzewidzianych okolicznosci, w tym niezrealizowania dochodéw na zakladanym poziomie

¢



lub koniecznosdci zaciagnigcia nowych, nieplanowanych zobowigzan sytuacja finansowa
Gminy moze ulec zmianie.

Bioragc pod uwage powyzsze ustalenia, VII Sklad Orzekajacy Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Katowicach orzekl jak w § 1.

Od niniejszej uchwaly przysluguje odwolanie do pelnego skladu Kolegium
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.

PRZEWODNICZACA
VII Skiadu Orzekajacego






Uchwala Nr 4200/V11/2/2018
z dnia 15 stycznia 2018 roku
VII Skladu Orzekajgcego Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Katowicach

W sprawie: opinii o mozliwosci sfinansowania deficytu w kwocie 7682 430,08 zi,
przedstawionego w uchwale budzetowej na 2018 rok Gminy MiedZno

Na podstawie art. 246 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z2017 r. poz. 2077), art. 19 ust. 2 jart. 20 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz.561)
VII Skiad Orzekajgcy Regionalne; Izby Obrachunkowej w Katowicach uch w a 1 a, co
nastepuje:

§ 1.

Wydaje si¢ pozytywna opini¢ o mozliwoéci sfinansowania deficytu w kwocie
7682 430,08 zi, przedstawionego w uchwale budzetowej na 2018 rok Gminy MiedZno.

§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Uzasadnienie : 0%

W uchwale Rady Gminy Miedzno Nr 249/XXXVI/2017 z dnia 13 grudnia 2017 r. w
sprawie budzetu Gminy MiedZno na 2018 rok, deficyt budzetowy ustalony jako réznica
migdzy dochodami a wydatkami wynosi 7 682 430,08 zt.

Jako zrédlo pokrycia tego deficytu wskazano:
- pozyczki w wysokosci 3 988 266,08 z1,
- kredyty w wysokosci 3 694 164 z1.
Ze sporzadzonej prognozy kwoty dhugu na lata 2018 -2037, stanowigcej element
wieloletniej prognozy finansowej wynika, ze planujac w 2018 r. pozyczki w wysokosci



3 988 266,08 zt oraz kredyty w wysokosci 3 694 164 zt na pokrycie deficytu, Gmina spetni —
przy przyjetych zalozeniach planistycznych — relacje, o ktérej mowa w art. 243 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22017 1. poz. 2077), przy czym
w 2018 roku Gmina spekni t¢ relacje po uwzglednieniu ustawowych wylaczen z limitu splaty
zobowigzani okre§lonych w art. 243 ust. 3 ww. ustawy.

Wobec dokonanych ustale, zdaniem Skfadu Orzekajacego, Gmina ma aktualnic
mozliwo$é uzyskania srodkéw finansowych ze wskazanych zrédel, w wysokosci
zapewniajgcej pokrycie zatozonego deficytu budzetu roku 201 8.

Biorge pod uwage powyzsze, zaopiniowano jak na wstepie.
Od niniejszej uchwaty przystuguje odwolanie do pelnego skladu Kolegium Regionalnej

Izby Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

PRZEWODNICZACA
VII Skiadu Orzekajacego



Uchwala Nr 4200/V11/203/2017
z dnia 30 listopada 2017 roku
VII Skladu Orzekajacego Regionalnej 1zby

Obrachunkowej w Katowicach

wsprawie opinii o przedlozonym przez Wojta Gminy MiedZno projekcie
uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art. 230 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2077) oraz art. 13 pkt. 12, art. 19 ust. 2 i art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 7
pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 561)
VII Skiad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach u ¢ h wa l a, co
nastepuje:

§ 1.

Wydaje si¢ pozytywna — z uwagami zawartymi w uzasadnieniu opini¢ o
przediozonym przez Wéjta Gminy MiedZno projekcie uchwaly w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy MiedZno na lata 2018-2037.

§ 2.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Uzasadnienie:

VII Skiad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach, po dokonaniu
analizy przedtozonego przez Wéjta Gminy Miedzno projektu uchwaty w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej na lata 2018 — 2037, stwierdza co nastepuje:

Projekt opracowany zostal w formie przyszlej uchwaly Rady Gminy Miedzno, w
sprawie wieloletniej prognozy finansowej na lata 2018 — 2037.

Projekt ten zawiera elementy okreslone w art. 226 ust. 1 — ust. 4 ustawy o finansach
publicznych.

Okres objety wieloletnig prognoza finansowg oraz okres, na ktéry sporzadzono prognoze
kwoty dlugu jest zgodny z wymogami okreSlonymi wart. 227 ustawy o finansach
publicznych.




Wartosci przyjete w projekcie wieloletniej prognozy finansowej i w projekcie budzetu na
2018 r. s3 ze sobg zgodne w zakresie wyniku budzetu i zwigzanych z nim kwot przychodéw
oraz rozchodéw i wynosza odpowiednio:

— deficyt wkwocie 6 539 316,08 zl,

— przychody w kwocie 7 440 235,19 z1,

— rozchody w kwocie 900 919,11 zt.

Dochody i wydatki biezace na lata objete prognoza ustalone zostaly przy zachowaniu relacji,
o ktérej mowa w art. 242 ustawy o finansach publicznych.

Prognoza kwoty dlugu zostala sporzadzona z zachowaniem wymogu, o ktérym mowa
w art. 243 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Z przedtozonego projektu wynika, ze gmina stosuje wylaczenie ze splaty dhugu, o ktérym
mowa w art. 243 ust. 3 ww. ustawy - w 2018 r. Zastosowane wylgczenie nie ma jednak
wplywu na mozliwo$¢ spetienia przez gming relacji z art. 243 ust. 1 ustawy.

W tym kontekscie przypomina sie, ze ograniczenia okre$lonego w art. 243 ust. 1 nie stosuje
si¢ do splat rat kredytéw i pozyczek, wykupéw papieréw wartosciowych zaciagnigtych
(Wyemitowanych) w zwiazku z umows zawartg na realizacj¢ programu, projektu lub zadania
finansowanego z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2, wraz z naleznymi
odsetkami a takze poreczer i gwarancji udzielonych samorzadowym osobom prawnym
realizujgcym  zadania jednostki samorzadu terytorialnego w ramach programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2, w terminie nie
dluzszym niz 90 dni po zakoriczeniu programu, projektu lub zadania i otrzymaniu refundacji z
tych srodkéw; termin ten nie ma zastosowania do odsetek j dyskonta od zobowiazan
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zaciagnigtych na wkiad krajowy, o ktérych mowa w pkt. 1 i 1a.

Skiad Orzekajacy dokonat réwniez oceny realistycznosci przedlozonego projektu wieloletniej
prognozy finansowej, m.in. w zakresie wielkosci majacych wplyw na ksztaltowanie sie relacji
z art. 243 ust. 1 ustawy o finansach publicznych w 2018 r. oraz w latach nastepnych i nie
wnosi uwag w tym zakresie.

Upowaznienia dla Wéjta Gminy Miedzno do zaciggania zobowigzan zostaly prawidiowo
okrelone.

Przediozone do projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej objasnienia nie
budzg zastrzezen.

Sktad Orzekajacy zwraca uwagg, ze w projekcie uchwaty budzetowej na 2018 rok wystepuja
nastepujace uchybienia:

a) w zalgczniku nr 2 — Wykaz przedsigwzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej -
wykazano kwotg tgcznych nakladéw finansowych na programy finansowane z udzialem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej inna niz w zalaczniku nr 11 ,,Plan
wydatkéw na programy finansowane z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej’ - projektu uchwaty budzetowej na 2018 r.,

b) w § 11 wprowadzono zapis o podwojnym terminie wejscia w zycie uchwaly w sprawie
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy MiedZno na lata 2018-2037.



Biorgc pod uwage powyzsze ustalenia, Sktad Orzekajacy przedstawiony projekt
uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej zaopiniowat jak w sentenciji.

Od niniejszej uchwaly Wojtowi Gminy Miedzno, przystuguje odwotanie do petego
sktadu Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 14 dni od daty
dorgczenia.

PRZEWODNICZACA
VII Skladu Orzekajacego






Uchwala Nr 4200/62/V11/2016
z dnia 7 kwietnia 2016 roku
VII Skladu Orzekajgcego Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Katowicach

w sprawie: opinii o przedlozonym przez Wiéjta Gminy Miedzno sprawozdaniu
zwykonania budzetu za 2015 rok wraz z informacja o stanie mienia
komunalnego.

Na podstawie art. 13 pkt 5 w zwigzku z art. 19 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1113 z pézn. zm.) VII Sklad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Katowicach, uchwala conast¢puje:

§ 1.
Wydaje si¢ pozytywna opini¢ o przedlozonym przez Wéjta Gminy Miedzno
sprawozdaniu z wykonania budzetu za 2015 rok wraz z informacjg o stanie ‘mienia
komunalnego.
§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Uzasadnienie:
VII Sklad Orzekajgcy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach dokonat
analizy formalno-prawnej i merytorycznej przedtozonych przez Wéjta Gminy Miedzno
materialéw dotyczacych wykonania budzetu gminy i stwierdzil, co nastepuje:

1. W zakresie przedlozonego sprawozdania z wykonania budzetu za 2015 rok ustalono, ze nie
wykazuje ono rozbieznosci w stosunku do danych wykazanych w sprawozdaniach
statystycznych budzetowych, okres$lonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16
stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 1., poz. 119 z p6zn.
zm.).

2. Sprawozdanie z wykonania budzetu jest kompletne, gdyz obejmuje informacje wymienione
w art. 269 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z pézn. zm.), tj.

a) wykonane dochody i wydatki w szczegbélowosci okreslonej jak w uchwale budzetowe;,
ktore ogétem wynosza odpowiednio:

- dochody 22 931 634,04 zi, tj. 99,78 % planu,

- wydatki 19 680 037,89 1, tj. 89,28 % planu,



Zobowiazania dlugoterminowe z tytulu zaciggnigtych kredytéw i pozyczek Wynosza na
koniec 2015 roku 3 344 830,61 zt i stanowig 14,59 % dochodéw wykonanych.

b) wykaz zmian w planie wydatkéw dokonanych w ciggu roku na realizacj¢ programéw
finansowanych przy udziale $rodkéw unijnych i innych zagranicznych nie podlegajacych
ZWrotowi,

¢) stopiei zaawansowania realizacji programéw wieloletnich, w tym wspéHinansowanych ze
srodkéw, o ktérych mowa w pkt b, ktéry w ocenie Wéjta jest odpowiedni w stosunku do

przyjgtego harmonogramu.

Sprawozdanie zawiera réwniez inne dane liczbowe i informacje, ktére obrazuja wykonanie
budzetu w 2015 roku pod wzgledem finansowym i rzeczowym, z ktérych wynika m.in. ze
wymog okreslony w art. 242 ustawy o finansach publicznych zostat spemiony.

Sklad Orzekajacy zwraca uwage na omylkowo wykazane dane liczbowe w sprawozdaniu
Z wykonania budzetu, a mianowicie:

— kwote dochod6w wykonanych - w zataczniku nr 1, na str.76,

— kwote w dziale klasyfikacji budzetowej 758 Rézne rozliczenia — plan i wykonanie w
tabeli nr 1 na str.12,

— kwote naleznosci wymagalnych — w czesS¢ opisowej na str.67.

Ponadto w czgsci tabelarycznej sprawozdania z wykonania budzetu w tabeli nr 1
wykazano w niektérych dziatach Klasyfikacji budzetowej wplywy z réznych dochodéw oraz
wplywy z réznych oplat w kwocie ogélem , nie wskazujac Zrédet ich powstania (np. w dziale
750 Administracja Publiczna wykazano wplywy z réznych dochod6w — plan po zmianach na
kwote 366 172,80 zt , wykonanie za 2015 1. w wysokosci 350 342,13 zt). Zgodnie z art. 267
ust.1 pkt.1 sprawozdanie roczne z wykonania budzetu zawiera zestawienie dochodéw i
wydatkéw w szczegélowosci nie mniejszej niz w uchwale budzetowe;j.

3. Przediozona informacja o stanie mienia komunalnego Gminy Miedzno w ocenie Skiadu
Orzekajacego zawiera elementy wymienione w art. 267 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy.

Biorgc pod uwage dokonane ustalenia — przediozone sprawozdanie pomimo uwag
zaopiniowano jak w sentencji.

Od niniejszej uchwaly przyshiguje odwolanie do pelego sktadu Kolegium
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Regionalna Izba Obr
e, i Obrachunkowa PRZEWODNICZACY

Zesp6t w Czestochowie VII Skladu Orzekajacego
J. et
. o/ e

January Wijcik



Uchwala Nr 4200/VIL/71/2017
z dnia 24 kwietnia 2017 roku
VII Skladu Orzekajacego Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Katowicach

w sprawie: opinii o przediozonym przez Wéjta Gminy MiedZno sprawozdaniu
zwykonania budzetu za 2016 rok wraz z informacja o stanie mienia
komunalnego.

Na podstawie art. 13 pkt 5 w zwigzku z art. 19 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 561)
VII Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach uch wala, co
nastepuje:

§ 1.

Wydaje si¢ pozytywna opini¢ o przedtozonym przez Wéjta Gminy Miedzno
sprawozdaniu z wykonania budzetu za 2016 rok wraz z informacja o stanie mienia
komunalnego. ‘

§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Uzasadnienie:

VII Sklad Orzekajagcy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach dokonat
analizy formalno-prawnej i merytorycznej przedtozonych przez Wéjta Gminy Miedzno
materialéw dotyczacych wykonania budzetu gminy i stwierdzit, co nastgpuje:

1. W zakresie przedtozonego sprawozdania z wykonania budzetu za 2016 rok ustalono, ze nie
wykazuje ono rozbieznosci w stosunku do danych wykazanych w sprawozdaniach
statystycznych budzetowych, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finans6w z dnia
16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1015).

2. Sprawozdanie z wykonania budzetu jest kompletne, gdyz obejmuje informacje wymienione
w art. 269 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz.
1870 z p6zn. zm.), tj.

a) wykonane dochody i wydatki w szczegétowosci okreslonej jak w uchwale budzetowej,
ktére ogotem wynosza odpowiednio:

- dochody 31 014 223,47 24, tj. 100,88 % planu,

- wydatki 24 040 766,73 z, 1j. 83,16 % planu.



Zobowigzania dlugoterminowe z tytulu zaciagnigtych kredytéw i pozyczek wynosza na
koniec 2016 roku 467 153,79 zt i stanowig 1,51 % dochodéw wykonanych.

b) wykaz dokonanych w ciggu roku zmian w planie wydatkéw na realizacj¢ programéw
finansowanych przy udziale $rodkéw unijnych i innych zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi,

¢) stopieni zaawansowania realizacji programéw wieloletnich, w tym wspoHinansowanych ze
Srodkéw, o ktérych mowa w pkt b., ktory w ocenie Wojta jest odpowiedni w stosunku do

przyjetego harmonogramu.
Ze sprawozdania z wykonania budzetu w 2016 r. wynika, iz zrealizowano wytacznie dwa

projekty wspotfinansowane ze §rodkéw unijnych.

Sprawozdanie zawiera rowniez inne dane liczbowe i informacje, ktére obrazuja wykonanie
budzetu w 2016 roku pod wzglgdem finansowym i rzeczowym, z ktérych wynika m.in. ze
wymog okreslony w art. 242 ustawy o finansach publicznych zostat spemiony.

3. Przedlozona informacja o stanie mienia komunalnego Gminy MiedZno w ocenie Skiadu
Orzekajacego zawiera elementy wymienione w art. 267 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy.

Biorgc pod uwagg dokonane ustalenia — przedlozone sprawozdanie, zaopiniowano jak
W sentencji.

Od niniejszej uchwaly przyshuguje odwolanie do pemego skiladu Kolegium
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

PRZEWODNICZACA
VII Skladu Orzekajgcego




