ZARZADZENIE NR 45/2022
WOJTA GMINY MIEDZNO

z dnia 25 maja 2022 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129 z pézn. zm.) oraz § 40 ust. 1 Zarzadzenia Nr 14/2022 Wéjta Gminy MiedZno z dnia 24 lutego 2022 r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Miedzno
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje Przetargowa do przygotowania iprzeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych prowadzonych przez Gming Miedzno w sktadzie:

1) Krzysztof Zysk — Przewodniczacy Komisji Przetargowej;
2) Piotr Korkus - Zastepca Przewodniczacego Komisji Przetargowe;;
3) Urszula Tokarska - Zastgpca Przewodniczacego Komisji Przetargowej;
4) Agnieszka Antczak - Sekretarz Komisji Przetargowe;j;
5) Anita Zawierucha - Dobros$ - Zastgpca Sekretarza Komisji Przetargowej;
6) Dariusz Nowak - Zastepca Sekretarza Komisji Przetargowe;j.
§ 2. Komisja Przetargowa ma charakter staty i rozpoczyna prace z dniem powotania.

§ 3. Zasady i szczegdlowy tryb pracy Komisji okresla Regulamin Komisji Przetargowej stanowigcy zatacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Miedzno nr 49/2021 z dnia 22 lipca 2021 r. w sprawie powotania
komisji przetargowe;.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji Przetargowe;j.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy MiedZzno

Piotr Derejczyk
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 45/2022
Woéjta Gminy Miedzno
z dnia 25 maja 2022 r.

Regulamin Komisji Przetargowej

§ 1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ lub organ, ktéry zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania zamawiajagcym - Wojta Gminy Miedzno, z
wylaczeniem pelnomocnikow ustanowionych przez zamawiajgcego,

2) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa lub Komisje Przetargowg Dorazng powotang zgodnie
z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu,

3) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

4) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych z
pozn. zm.,

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg albo jednostke zgodnie z art. 7 ust. 30 Ustawy,

6) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming¢ MiedZno;

7) Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajagcym a wykonawca,
ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw
lub ustug.

Rozdzial 2. ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 2. 1. Regulamin normuje dziatanie Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Miedzno powolanej przez
Kierownika Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien.

2. Regulamin stosuje si¢ zarowno do Komisji Przetargowej powotanej na podstawie art. 53 ust. 1 Ustawy, jak
i do Komisji Przetargowej powotanej na podstawie art. 53 ust. 2 Ustawy .

3. W  zakresie nieuregulowanym  w niniejszym  Regulaminie, zastosowanie = maja  przepisy
Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujgce udzielanie zamowien.

Rozdzial 3.
ORGANIZACJA, SKEAD I TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 3. 1. Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisj¢ Przetargowa o charakterze statym do przygotowywania i
przeprowadzania wszystkich postepowan o udzielanie zamowien publicznych na podstawie Ustawy.

2. Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ Komisje Przetargowa Dorazng do przygotowania
i przeprowadzenia danego postepowania.

3. Komisja Przetargowa pracuje kolegialnie.

4. Komisja Przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech cztonkéw, w tym z Przewodniczacego i Zastgpcy
Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

5. Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;.

6. Kierownik Zamawiajacego wskazuje sposrod cztonkdéw Komisji Przetargowej, Przewodniczacego, Zastgpce
Przewodniczacego, Sekretarza i Zastgpce Sekretarza Komisji Przetargowe;.

§ 4. 1. Czlonkowie Komisji Przetargowej podlegaja wylaczeniu z dokonywania czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postgpowania, jezeli zostali prawomocnie skazani za przestgpstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 228 - 230a, art. 270, art. 276, art. 286, art.
287, art. 296, art. 296a, art. 297 , art.303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, o ile
nie nastgpilo zatarcie skazania.
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2. Czlonkowie Komisji Przetargowej podlegaja wylaczeniu z dokonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow tj.:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa wlinii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa wlinii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwigzane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sig
o udzielenie zamoéwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaly w stosunku pracy lub
zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie zinnego tytutu lub byly czlonkami
organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do
ich bezstronnos$ci lub niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

3. Cztonkowie Komisji Przetargowej sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia, oswiadczenia w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
odpowiednio w ust. 11 2. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt
czynnos$ci w postgpowaniu, uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia.

4. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust.l czlonkowie Komisji Przetargowej sktadaja przed rozpoczgciem
wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

5. Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sg ztozy¢ oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktorych
mowa w ust. 2, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznos$ci nie p6zniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

6. Przewodniczacy Komisji Przetargowej wylacza z jej prac cztonka, ktory:

1) ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 1 lub ust. 2,

2) nie ztozyt o$wiadczenia ~ w terminie wyznaczonym przez  Przewodniczacego
Komisji Przetargowej ,

3) ztozyl o$wiadczenie niezgodne zprawda - wtakim wypadku wyltaczenie nastgpuje z chwilg uzyskania

wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ o§wiadczenia,

7. Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji Przetargowej zprac w danym postepowaniu, Przewodniczacy
Komisji Przetargowej przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o ewentualnym
odwotaniu cztonka ze sktadu Komisji Przetargowej ipowolaniu wjego miejsce nowego czlonka Komisji
Przetargowej. Nowy cztonek Komisji Przetargowej sklada o§wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 11 2.

8. Wobec Przewodniczacego Komisji Przetargowej czynnoSci ewentualnego wylaczenia dokonuje
bezposrednio Kierownik Zamawiajacego.

§ 5. 1. Czynnos$ci Komisji Przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka Komisji podlegajacego
wylaczeniu powtarza si¢. Zasade te stosuje sie¢ odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 4 wust. 1, ust. 2, albo zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

2. Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych nie wptywajacych na wynik
postepowania jezeli zostalty dokonane z udzialem cztonka podlegajacego wytaczeniu.

3. Zapisy ust. 112 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku dokonania przez Komisje Przetargowa czynnosci,
jezeli dokonane zostaly na podstawie danych (informacji, opinii) przekazanych przez osob¢ podlegajaca
wylaczeniu z postgpowania, po powzieciu przez nig wiadomosci o istnieniu okolicznosciach, o ktorych mowa w §4
ust. 1, ust. 2 niniejszego Regulaminu.

§ 6. 1. Cztonkoéw Komisji Przetargowej odwotuje Kierownik Zamawiajacego .

2. Odwotanie cztonka Komisji Przetargowej moze nastapié, jezeli:
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1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkow,

2) nieobecno$¢ czlonka Komisji Przetargowej na posiedzeniu Komisji Przetargowej nie zostanie
usprawiedliwiona w trybie wskazanym w § 8 ust. 3,

3) cztonek Komisji Przetargowej nie wykonuje natozonych na niego obowigzkow lub obowiazkow wynikajacych
Z przepisOw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji Przetargowej , innych
niz obecno$¢ na posiedzeniach Komisji Przetargowe;.

Rozdzial 4.
UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 7. 1. Jezeli okonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem 1 przeprowadzaniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego lub
pracownik Zamawiajgcego, ktoremu kierownik Zamawiajacego powierzyl w formie pisemnej wykonanie
zastrzezonych dla niego czynno$ci w postepowaniu na podstawie art. 52 Ustawy, z wlasnej inicjatywy lub na
wiosek Komisji Przetargowej moze powotaé bieglych.

2.Po podpisaniu umowy izobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystgpieniem
do wykonania jakichkolwiek czynno$ci, biegly sklada oswiadczenia, o ktéorych mowa w § 4. Przewodniczacy
Komisji Przetargowej nie dopuszcza do wykonania czynno$ci przez biegltego, w stosunku, do ktorego zajdzie
ktorakolwiek z okolicznos$ci, o ktérych mowa w § 4.

3. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okre§lonym w umowie, a na zaproszenie Przewodniczacego
Komisji Przetargowej bierze udzial w posiedzeniach Komisji Przetargowej z gtosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

Rozdzial 5.
PRAWA 1 OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 8. 1. Cztonkowie Komisji Przetargowej bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki
zwigzane z udziatem w pracach Komisji Przetargowej w ramach obowiazkoéw stuzbowych.

2. Obowiazkiem Przewodniczacego Komisji Przetargowej jest umozliwienie cztonkowi Komisji Przetargowe;j
udziatu w pracach Komisji Przetargowe; .

3. Cztonek Komisji Przetargowe] jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji Przetargowej o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji Przetargowej , podajac
przyczyny nieobecnosci.

§ 9. 1. Cztonkowie Komisji Przetargowej wykonuja powierzone im czynno$ci w dobrej wierze, z
zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa, swojg wiedza i dos$wiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkéw Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) udziat w posiedzeniach Komisji Przetargowe;j,

2) przygotowanie iprzekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajagcego lub pracownikowi
Zamawiajacego, ktoremu kierownik Zamawiajagcego powierzyt w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych
dla niego czynnosci w postgpowaniu na podstawie art. 52 Ustawy, propozycji wyboru trybu postepowania
o udzielenie Zamowienia wraz z uzasadnieniem,

3) przygotowanie projektow Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia (dalej SWZ) , zaproszen do udzialu
w postepowaniu, ogloszen w postepowaniu oraz innych dokumentow zwigzanych z postepowaniem
o udzielenie Zamoéwienia,

4) przekazywanie oraz zamieszczanie ogloszen w postgpowaniu o udzielenie Zamowienia, zgodnie z przepisami
Ustawy,

5) zamieszczanie przed otwarciem ofert na stronie internetowej prowadzonego post¢powania informacji o kwocie
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

6) przekazanie Prezesowi UZP informacji o ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub
ofertach oraz zamieszczanie tej informacji na BIP

7) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ,

8) uczestniczenie w negocjacjach,
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9) ocena spetnienia przez wykonawcoéw warunkow udziatu w postgpowaniu,
10) badanie i ocena ofert,
11) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych §rodkow ochrony prawnej ,

12) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych zpracami Komisji Przetargowej, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

§ 10. 1. Czlonkom Komisji Przetargowej nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z
przebiegiem prac Komisji Przetargowej, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania,
oceny i porownania tresci ztozonych ofert.

2. Wszelkie informacje uzyskane podczas pracy Komisji Przetargowej lub na zlecenie Komisji Przetargowej sa
objete tajemnica shuzbowa i nie moga by¢ wykorzystywane poza pracag Komisji Przetargowe;j .

§ 11. 1. Czlonek Komisji Przetargowej ma prawo i obowiazek uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji
Przetargowej oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca Komisji Przetargowe;.

2. Komisja Przetargowa dziala na dowolnej, uzasadnionej waga sprawy liczbie posiedzen, zaleznie od potrzeb.

§12. 1. Przewodniczacy Komisji Przetargowej kieruje jej pracami. Do jego obowiazkéw nalezy w
szczegolnosci:

1) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji Przetargowej , o ktorych mowa w §4 , oraz poinformowanie
Kierownika Zamawiajgcego o okolicznos$ciach, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 albo w §6 ust 2,

2) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji Przetargowej,
3) podziat migdzy cztonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie Zamowienia,

5) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez Wykonawcoéw nastgpitlo niezwlocznie , z zastrzezeniem
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 222 Ustawy,

6) takie prowadzenie postgpowania, ktore umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym
przez przepisy prawa terminie

7) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej w toku
postepowania o udzielenie zamowienia,

8) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

§ 13. Do obowigzkéw Zastepcy Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy zastgpowanie
Przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci lub w przypadku wylaczenia sie z postepowania, poprzez
wykonywanie wszystkich obowigzkéw Przewodniczacego Komisji Przetargowej .

§ 14. 1. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy m.in.:
1) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia zgodnie z przepisami Ustawy,
2) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji Przetargowej, posiedzen Komisji Przetargowej,
3) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji Przetargowej w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
4) udostepnienie SWZ,

5) przyjecie zapytan WykonawcoOw odnosnie tresci SWZ lub innych dokumentdéw iniezwloczne przekazanie
informacji o ich wptynieciu Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;j,

6) udostgpnienie tresci zapytan wraz z wyjasnieniami zgodnie z przepisami Ustawy,
7) sporzadzenie protokotu z zebrania Wykonawcow, jezeli zostalo ono zwotlane,

8) udostepnienie do zapoznania dla czlonkow Komisji Przetargowej dokumentacj z postgpowania o udzielenie
zamowienia,

9) dokumentowanie czynno$ci Komisji Przetargowej, w tym sporzadzenie protokotu z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego zgodnie z Ustawa,
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10) czuwanie nad prawidlowym wypemianiem dokumentacji postgpowania przez czlonkow Komisji
Przetargowej,

11) terminowe przekazanie odpowiednich dokumentéw Kierownikowi Zamawiajacego lub pracownikowi
Zamawiajacego, ktoremu kierownik Zamawiajacego powierzyt w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych
dla niego czynno$ci w postepowaniu na podstawie art. 52 Ustawy, Wykonawcom, Prezesowi Urzedu
Zamoéwien Publicznych, atakze terminowe skierowanie ogloszen do publikacji w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, a takze na stronie internetowej Zamawiajacego,

12) sporzadzenie protokotu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z Ustaw3.

13) odpowiadanie za dokumentacj¢ dotyczacg prowadzonego postgpowania, przechowywanie ofert oraz
wszelkich dokumentéw zwigzanych z postepowaniem,

14) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej na polecenie Przewodniczacego
Komisji Przetargowe;.

2. Do obowigzkow Zastepcy Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy zastgpowanie Sekretarza w czasie jego
nieobecnosci lub w przypadku wyltaczenia si¢ z postgpowania, poprzez wykonywanie wszystkich obowiazkow
Sekretarza Komisji Przetargowe;.

) Rozdzial 6.
CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§ 15. Po otwarciu ofert Komisja Przetargowa przeprowadza dalsze czynnosci w toku postgpowania, zgodnie
z przepisami Ustawy.

§ 16. 1. Komisja Przetargowa obraduje na posiedzeniach.

2. Komisja Przetargowa na posiedzeniach przyjmuje w szczegdlnosci wyniki oceny wnioskow o dopuszczenie
do udzialu w postegpowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamowienia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej trzech czlonkéw , w tym
Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

3. Decyzje Komisji Przetargowej zapadaja zwykta wiekszoscia gtosow.

4. W przypadku rownej liczby gltoséw decyduje gltos Przewodniczacego Komisji Przetargowej, a w przypadku
nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Przetargowej, gtos Zastepcy Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

5. Cztonek Komisji Przetargowej nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

6. Cztonek Komisji Przetargowej, ktéry nie zgadza si¢ z przyjetym stanowiskiem Komisji Przetargowej
W postgpowaniu, a w szczegolnosci oceng, propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamowienia obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego
stanowiska .

7. W przypadku braku obecnos$ci na posiedzeniu wymaganej liczby cztonkéw, w tym Przewodniczacego lub
Zastegpcy Przewodniczgcego Komisji Przetargowej, Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczacego Komisji
Przetargowej, odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

8. Dokumentacje, w tym w szczegdlnosci wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia  z posiedzenia Komisji Przetargowej sporzadza Sekretarz Komisji Przetargowej i podpisuja
cztonkowie Komisji Przetargowej bioracy udzial w posiedzeniu Komisji Przetargowe;j.

Rozdzial 7.
CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§ 17. Komisja Przetargowa dokonuje badania i oceny ztozonych ofert zgodnie z obowiazujacymi przepisami
Ustawy.

§18. 1. Komisja Przetargowa kieruje do Kierownika Zamawiajacego lub pracownika Zamawiajacego,
ktéremu kierownik Zamawiajacego powierzyt w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych dla niego czynnosci
W postgpowaniu na podstawie art. 52 Ustawy m.in. wnioski o:

1) wybor najkorzystniejszej oferty

2) wykluczenie wykonawcy (-6w) z postgpowania,
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3) odrzucenie ofert (-y),
4) uniewaznienie post¢powania.

2. Wnhnioski kierowane do Kierownika Zamawiajagcego lub pracownika Zamawiajgcego, ktoremu kierownik
Zamawiajacego powierzyl w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych dla niego czynno$ci w postepowaniu na
podstawie art. 52 Ustawy, zawieraja uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 19. 1. Komisja Przetargowa w wyniku badania i oceny ofert wystepuje do Kierownika Zamawiajacego lub
pracownika Zamawiajacego, ktoremu kierownik Zamawiajacego powierzyl w formie pisemnej wykonanie
zastrzezonych dla niego czynnosci w postgpowaniu na podstawie art. 52 Ustawy z wnioskiem zawierajagcym
propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

2. W postgpowaniu prowadzonym w trybie negocjacji, zamoéwienia z wolnej reki, Komisja Przetargowa
przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego lub pracownikowi Zamawiajacego, ktoremu kierownik Zamawiajacego
powierzyl w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych dla niego czynno$ci w postgpowaniu na podstawie
art. 52 Ustawy, protokdt z przeprowadzonych negocjacji.

3. Jezeli zajda okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postgpowania Komisja Przetargowa wystepuje do
Kierownika Zamawiajacego lub pracownika Zamawiajgcego, ktoremu kierownik Zamawiajacego powierzyt
w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych dla niego czynno$ci w postepowaniu na podstawie art. 52 Ustawy,
z wnioskiem o jego uniewaznienie.

4. Jezeli Kierownik Zamawiajacego lub pracownik Zamawiajacego, ktoremu kierownik Zamawiajacego
powierzyl w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych dla niego czynnosci w postgpowaniu na podstawie
art. 52 Ustawy, zatwierdzi propozycje Komisji Przetargowej, Sekretarz Komisji Przetargowej przedstawia mu do
podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.

§ 20. 1. Kierownik Zamawiajacego lub pracownik Zamawiajacego, ktoremu kierownik Zamawiajacego
powierzyl w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych dla niego czynnosci w postgpowaniu na podstawie art.
52 Ustawy, stwierdza niewaznos$¢ czynno$ci Komisji Przetargowej podjetych z naruszeniem przepiséw prawa.

2.Na polecenie Kierownika Zamawiajacego lub pracownika Zamawiajgcego, ktoremu kierownik
Zamawiajgcego powierzyt w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych dla niego czynno$ci w postgpowaniu na
podstawie art. 52 Ustawy, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong czynnos¢.

Rozdzial 8.
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

§ 21. 1. wniesieniu odwotania Sekretarz Komisji Przetargowej informuje Kierownika Zamawiajgcego lub
pracownika Zamawiajacego, ktoremu kierownik Zamawiajacego powierzyl w formie pisemnej wykonanie
zastrzezonych dla niego czynno$ci w postgpowaniu na podstawie art. 52 Ustawy.

2. Sekretarz Komisji Przetargowej przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego lub pracownikowi
Zamawiajacego, ktoremu kierownik Zamawiajacego powierzyt w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych dla
niego czynno$ci w postgpowaniu na podstawie art. 52 Ustawy, stanowisko Komisji Przetargowej w przedmiocie
wniesionego odwotania.

3. Kierownik Zamawiajacego, podejmuje decyzje odnosnie stanowiska Zamawiajacego w przedmiocie
wniesionego odwolania oraz wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajagcego w postgpowaniu przed organem
wlasciwym do rozpatrzenia odwotania.

4. Sekretarz Komisji Przetargowej informuje Kierownika Zamawiajacego lub pracownika Zamawiajacego,
ktoremu kierownik Zamawiajacego powierzyt w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych dla niego czynnosci
w postgpowaniu na podstawie art. 52 Ustawy, o przystapieniu Wykonawcy do postgpowania odwotawczego.

5. Sekretarz Komisji  Przetargowej przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego lub pracownikowi
Zamawiajacego, ktoremu kierownik Zamawiajacego powierzyt w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych dla
niego czynnosci w postepowaniu na podstawie art. 52 Ustawy, stanowisko Komisji Przetargowej w przedmiocie
zgloszenia opozycji przeciw przystgpieniu Wykonawcy do postepowania odwolawczego.

6. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje odno$nie stanowiska Zamawiajacego w przedmiocie
wniesienia opozycji
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7. Sekretarz Komisji Przetargowej informuje Kierownika Zamawiajacego lub pracownika Zamawiajgcego,
ktéremu kierownik Zamawiajacego powierzyt w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych dla niego czynno$ci
w postgpowaniu na podstawie art. 52 Ustawy, o zgloszeniu sprzeciwu przez Wykonawce, ktory przystapit do
postepowania odwolawczego po stronie Zamawiajacego.

§ 22. 1. O wynikach postgpowania odwotawczego, niezwlocznie po otrzymaniu orzeczenia Krajowej Izby
Odwotawczej, Sekretarz Komisji Przetargowej informuje Kierownika Zamawiajgcego, przedstawiajac mu odpis
orzeczenia wraz z propozycja sposobu jego wykonania.

2. Sekretarz Komisji Przetargowej moze przedstawi¢ Kierownikowi Zamawiajacego lub pracownikowi
Zamawiajgcego, ktoremu kierownik Zamawiajacego powierzyt w formie pisemnej wykonanie zastrzezonych dla
niego czynno$ci w postepowaniu na podstawie art. 52 Ustawy, stanowisko Komisji Przetargowej odnosnie
whniesienia skargi na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawcze;j.

3. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz, jezeli zostanie podjeta
decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajacego w postepowaniu przed sagdem.

4, Jezeli Wykonawca wniesie skarge, Kierownik Zamawiajacego wskazuje osoby reprezentujace
Zamawiajacego w postepowaniu przed sadem.

Rozdzial 9.
ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 23. Komisja Przetargowa konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamowienia z dniem podpisania
umowy Ww sprawie zamoOwienia lub z dniem jego uniewaznienia, ztym , ze zawarcie UMOwWy W sprawie
zamowienia publicznego nie stanowi czynnos$ci w tym postepowaniu.
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