ZARZADZENIE NR 124/2024
WOJTA GMINY MIEDZNO

z dnia 23 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024,
poz. 1465 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ procedur¢ przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych,
w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Wéjt Gminy Miedzno

Ewelina Stobiecka
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 124/2024
Wojta Gminy Miedzno
z dnia 23 grudnia 2024 r.
Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych kierowanych do Wéjta Gminy Miedzno, jako organu

publicznego, oraz podejmowania dzialan nastepczych.
Role i zakres odpowiedzialnosci

§ 1. 1. W¢jt Gminy Miedzno, zwany dalej Wojtem:

1) gwarantuje, ze procedura oraz zwigzane z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych osobowych:
a) uniemozliwiaja uzyskanie dostgpu do informacji objetych zgltoszeniem nieupowaznionym osobom,
b) zapewniajg ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie,

2) nadaje imienne upowaznienia pracownikom wykonujacym czynnosci w ramach procedury.

2. Pracownicy uczestniczacy w dzialaniach nastepczych zobowiazani do dotozenia nalezytej starannosci,
aby unikng¢ podjecia decyzji na podstawie chybionych i bezpodstawnych oskarzen, niemajacych potwierdzenia
w faktach i zebranych dowodach oraz z zachowaniem poszanowania godnosci 1 dobrego imienia 0sob, ktorych
zgloszenie dotyczy.

3. Za wykonywanie zadan wynikajacych z procedury odpowiadaja Sekretarz oraz Skarbnik, zwani dalej
»Koordynatorami”, ktorzy realizuja zadania w zakresie:

1) przyjmowania zgtoszen zewnetrznych;
2) dokonywania wstepnej weryfikacji zgtoszen zewnetrznych;
3) podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

4) wnioskowania do Wojta o nadanie upowaznien, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt. 2, pracownikom niezbgdnym
do przeprowadzenia dziatan nastgpczych;

5) spetnienia obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty oraz kontaktu z sygnalista, w razie potrzeby
pozyskania dodatkowego wyjasnienia lub dodatkowych informacji w zakresie przekazanego zgloszenia,
jakie moga by¢ w posiadaniu sygnalisty;

6) informowania sygnalisty o przekazaniu zgloszenia zewnetrznego wg wlasciwosci do organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych;

7) przygotowania i przekazywania na zadanie sygnalisty zaswiadczenia, ktore potwierdza, ze sygnalista
podlega ochronie;

8) prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych;

9) sporzadzania dla Rzecznika Praw Obywatelskich za rok kalendarzowy sprawozdania zawierajagcego dane
statystyczne dotyczace zgloszen zewnetrznych;

10) zapewnienia umieszczania na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzegdu Gminy Miedzno nformacji,
o ktérych mowa w art. 48 ustawy o ochronie sygnalistow;

11) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury;
12) zapewnienia bezstronno$ci podczas prowadzonych postepowan.
Kanaly zgloszen

§ 2. 1. Zgloszenia zewnetrzne mogg by¢ dokonywane ustnie lub pisemnie.
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2. Zgloszenie zewnetrzne ustne moze by¢ dokonane na wniosek sygnalisty podczas bezposredniego
spotkania zorganizowanego przez koordynatora w terminie 14 dni od dnia otrzymania tego wniosku w siedzibie
urzedu lub miejscu zapewniajagcym poufnos$¢ spotkania. Wniosek w tej sprawie nalezy zglosi¢ telefonicznie
bezposrednio koordynatorowi. Zgloszenie jest dokumentowane (za zgoda sygnalisty) w formie protokotu
spotkania, odtwarzajacego dokladny przebieg tego spotkania. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania poprzez jego podpisanie.

3. Zgloszenie zewnetrzne pisemne powinno by¢ dokonane w postaci papierowej w formie listownej na
adres: Urzad Gminy Miedzno ul. Utanska 25, 42-120 Miedzno z dopiskiem na kopercie np. ,,zgloszenie
zewnetrzne do Wojta Gminy Miedzno”, ,,do rak wlasnych Koordynatora”,

§ 3. 1. Zgloszenie zewngetrzne powinno zawieraé w szczegolnosci:
1) dane osobowe sygnalisty niezbedne do identyfikacji, w tym adres do kontaktu;
2) date i miejsce sporzadzenia;
3) dane o0s0b, ktére dopuscity si¢ naruszenia prawa, tj. imi¢, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy;
4) opis nieprawidtowos$ci zauwazonych w zwigzku z wykonywaniem pracy.
2. Zgloszenie dodatkowo moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem swiadkow.
Przyjmowanie zgloszen

§ 4. 1. Do przyjmowania i weryfikacji zgloszen, przetwarzania danych osobowych oraz podejmowania
dziatan nastgpczych sa upowaznieni imiennie Koordynatorzy.

2. Jezeli zgloszenie zewngtrzne zostalo przyjete przez nieupowaznionego pracownika, pracownik ten jest
zobowigzany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie, i ztozenia o$§wiadczenia o zachowaniu poufnosci, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1,

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia Koordynatorowi bez wprowadzania zmian w tym zgloszeniu.
Etap weryfikacji i dzialan nastepczych

§ 5. 1. Koordynator po przyjeciu zgloszenia dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia zewngtrznego 1 jesli
ustali, ze:

1) zgloszenie nie dotyczy naruszen prawa, informuje sygnalist¢ o odstgpieniu od jego rozpatrzenia albo
przekazania do organu wlasciwego, podajac przyczyng¢ odstapienia,

2) zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa ale nie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezace;j
do zakresu dzialania Wojta, to ustala organ publiczny wlasciwy do podjecia dziatan nastepczych
i przygotowuje dokumenty do przekazania zgloszenia do tego organu, tak by zostaly one przekazane
nie pézniej niz w terminie 14 dni od dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
30 dni, o czym informuje sygnaliste;

3) zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz zgloszenie dotyczy naruszen z zakresu dziatania
Woijta - rozpatruje zgtoszenie.
2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 3 Koordynator podejmuje:

1) dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej staranno$ci, wspotdziatajac z pracownikami, o ktorych mowa
w § 1 ust. 3 pkt 4;

2) przekazuje sygnaliscie, jesli ten podat adres do kontaktu:

a) potwierdzenie otrzymania zgloszenia zewngtrznego niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie
7 dni od daty jego otrzymania, chyba ze sygnalista wyraznie wystapit z odmiennym wnioskiem w tym
zakresie albo Wo¢jt ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie otrzymania zgloszenia
zagroziloby ochronie tozsamosci sygnalisty,

b) informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesi¢cy, a w uzasadnionych przypadkach po
wczesniejszym poinformowaniu sygnalisty, 6 miesigecy - od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego;
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c) informacj¢ o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych, wszczetych na skutek zgloszenia
zewnetrznego,

d) zaswiadczenie (nie p6zniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zgdania wydania zaswiadczenia),
w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie,

e) prosb¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu, jesli sa one
niezbedne dla poprawnego przeprowadzenia postepowania.

Postepowanie ze zgloszeniami anonimowymi

§ 6. Informacje o naruszeniach prawa zgloszone anonimowo s3 rejestrowane Ww rejestrze zgloszen
zewnetrznych i pozostaja bez rozpatrzenia.

Ochrona sygnalisty

§ 7. 0Od momentu dokonania zgloszenia sygnalista podlega ochronie w zakresie danych osobowych
(poufnos$¢) oraz w zakresie dzialan odwetowych. W szczegolnosci

1) Koordynator:
a) zabezpiecza posiadang dokumentacj¢ dotyczaca zgloszenia przed dostgpem 0sob nieuprawnionych;

b) przetwarza dokumenty zwigzane ze zgloszeniem, w tym w szczegoélnosci dokonuje ich zniszczenia na
zasadach i w terminach okreslonych w ustawie o ochronie sygnalistow.

2) Wojt zapewnia:
a) ochrong poufnosci;
b) wydawanie na zadanie sygnalisty zaswiadczenia, w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie;

c) w przypadku sygnalisty, b¢dacego pracownikiem urzedu lub dostawcg towardw iushug dla urzedu,
zapewnia ochrong przed mozliwymi dziataniami odwetowymi, proba lub grozbg ich zastosowania.

§ 8. Sygnaliscie oraz innym osobom, ktorych dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z przyj¢ciem
zgloszenia lub podjeciem dziatan nastgpczych, Koordynator przekazuje szczegoty dot. tego przetwarzania,
odpowiednio w my$l postanowien art. 13 albo 14 RODO, chyba ze istnieje mozliwos¢ odstapienia od tego
obowigzku, zgodnie z postanowieniami art.13 ust.4 albo 14 ust.5 RODO. Wzory klauzul informacyjnych
stanowig zatgczniki nr 2 i 3.

Przepisy koncowe
§ 9. Przepisy niniejszej procedury podlegaja przegladowi raz na trzy lata oraz niezwlocznie po kazdej
Zmianie przepisoOw w obszarze ochrony sygnalistow.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie majg odpowiednie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, przepisy dziatu VII i VIII ustawy z 14 czerwca 1960r. -
Kodeks postgpowania administracyjnego.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 124/2024

Wojta Gminy Miedzno

z dnia 23 grudnia 2024 r.
OSWIADCZENIE O POUFNOSCI

w zwiazku z ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow

Adnotacja Administratora Danych: niniejsze o$wiadczenie podpisuje pracownik, ktory przyjat zgloszenie,
a nie byt osoba upowazniong do przyjecia zgloszenia.

IMIE INAZWISKO: ..o

1. Stwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze znana mi jest tre$¢ przepisOw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z27-04-2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej rozporzadzeniem ogoélnym w skrocie RODO), aw szczegoélnosci
w zakresie:

1.1.przestanek legalno$ci w zakresie przetwarzania danych ,,zwyktych” oraz szczegolnej kategorii (t].
art. 6 ust. 1 RODO oraz art. 9 ust. 2 RODO),

1.2.0bowigzku przetwarzania danych na wyrazne polecenie Administratora (tj. art. 29 RODO),

1.3 konieczno$ci zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych danych (tj. art. 32 RODO).

2. Jednoczesnie zobowigzuje si¢ nie ujawnia¢ informacji prawnie chronionych zawartych w zgloszeniu
nieprawidtowosci, w tym danych osobowych osobom/podmiotom nieupowaznionym/nieuprawnionym.

3. Jestem $wiadoma(y) konsekwencji naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych, wzgledem ktorych
zachodzi proces przetwarzania danych osobowych (szczegolnie w konteks$cie art. 33 i 34 RODO).

(data i podpis sktadajacego oswiadczenie)
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 124/2024
Wojta Gminy Miedzno
z dnia 23 grudnia 2024 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA

dot. przetwarzania danych osobowych — sygnalisty (zgloszenie zewne¢trzne)

Zgodnie zart.13 ust.l i2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) — RODO /Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str.1 z pdzn.zm./ informuje:

TOZSAMOSC 1 DANE
KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Miedzno z siedzibg 42-120 Miedzno ul.
Utanska 25, e-mail: ug@miedzno.pl ,telefon: (34) 317 80 10

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

Administrator — wyznaczyt Inspektora ochrony danych — Pan Jacek Orfowski, z ktorym moze si¢ Pani/Pan

skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: ug@miedzno.pl lub pisemnie pod adresem: 42-120 Miedzno ul.
Utanska 25. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych w szczegolnosci w zakresie korzystania zpraw zwiagzanych zich
przetwarzaniem.

CELE PRZETWARZANIA
I PODSTAWA PRAWNA

INFORMACJA
O DOBROWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU
PODANIA DANYCH

Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom
odpowiedzialnym za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna
zgoda.

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowiazek administratora, w
zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu
realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgloszen zewngtrznych oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zwiazku z
przepisami ustawy o ochronie sygnalistow, jezeli takie dane osobowe zawarte sa w zgloszeniu sygnalisty.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

ODBIORCY DANYCH

Dane osobowe beda udostgpnione podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisow
prawa. Dane osobowe beda udostgpniane odrgbnym administratorom, tj. wlasciwym organom, w przypadku
prowadzenia dziatan nastgpczych.

Szczegblne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych: w zwiazku z postgpowaniami wyjasniajacymi
lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie
dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia zostanie Pani powiadomiona/Pan powiadomiony. Powiadomienie moze nie
zosta¢ przekazane, jezeli mogloby to zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajagcemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sgdowemu.

PRZEKAZANIE DANYCH
OSOBOWYCH

DO PANSTWA TRZECIEGO
LUB ORGANIZACJI
MIEDZYNARODOWEJ

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe, przetwarzane w ramach systemu zgloszen zewnetrznych, beda

przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania
nastgpeze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami (art. 8 ust. 8 ustawy o ochronie
sygnalistow).

Po uptywie okresu przechowywania Pani/Pana dane osobowe beda usuwane, a dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem be¢da niszczone. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 164) nie stosuje si¢ (art. 8 ust. 9 ustawy o ochronie sygnalistow). Wyjatek stanowi
przypadek, gdy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowia czg¢$¢ akt postgpowan przygotowawczych lub
spraw sagdowych lub sgdowoadministracyjnych (art. 8 ust. 10 ustawy o ochronie sygnalistow).

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci danych (z uwzglednieniem art. 8 ust. 6 ustawy o ochronie
sygnalistow) oraz prawo zadania ich sprostowania. Prawo do przeniesienia do innego administratora,
usuni¢cia danych, ograniczenia przetwarzania danych, sprzeciwu, beda przystugiwac jezeli spetnione zostana
przestanki okres§lone bezposrednio w RODO.

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych
osobowych — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, majacego siedzib¢ w Warszawie (00-193) przy
ul. Stawki 2.

ZAUTOMATYZOWANE
PODEJMOWANIE DECYZJ1
I PROFILOWANIE DANYCH

W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzito do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania.

Id: 7F766B0OA-9CA2-415C-8533-B41A209D8AA2. Podpisany Strona 1




dot. przetwarzania danych osobowych — sygnalisty
zewnetrzne przestane przez RPO lub inny organ)

Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 124/2024
Wojta Gminy Miedzno
z dnia 23 grudnia 2024 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA
(zgloszenie

Zgodnie zart.14 ust.l i2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) — RODO /Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str.1 z p6zn.zm./ informuje:

TOZSAMOSC 1 DANE
KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Miedzno z siedzibg 42-120 Miedzno ul.
Utanska 25, e-mail: ug@miedzno.pl ,telefon: (34) 317 80 10

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

Administrator — wyznaczyt Inspektora ochrony danych — Pan Jacek Ortowski, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: ug@miedzno.pl lub pisemnie pod adresem: 42-120 Miedzno ul.
Utanska 25. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych w szczegolno$ci w zakresie korzystania z praw zwigzanych z ich
przetwarzaniem.

CELE PRZETWARZANIA
I PODSTAWA PRAWNA

INFORMACJA
O DOBROWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU
PODANIA DANYCH

Pani/Pana dane osobowe w ramach przekazania ich przez RPO lub inny organ, sa/b¢da przetwarzane w celu
weryfikacji zgloszenia zewngtrznego oraz w przypadku podjecia dziatan nastgpczych. Pani/Pana dane
osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom odpowiedzialnym za
prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowiazek administratora, w
zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu
realizacji zadan zwigzanych z obsluga zgloszen zewngtrznych oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zwiazku z
przepisami ustawy o ochronie sygnalistow, jezeli takie dane osobowe zawarte sg w zgloszeniu sygnalisty

ODBIORCY DANYCH

Dane osobowe beda udostgpnione podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisow
prawa. Dane osobowe bgda udostepniane odrgbnym administratorom, tj. wlasciwym organom, w przypadku
prowadzenia dziatan nastgpczych.

Szczegblne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych: w zwiazku z postgpowaniami wyjasniajacymi
lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie
dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia zostanie Pani powiadomiona/Pan powiadomiony. Powiadomienie moze nie
zostaé przekazane, jezeli mogloby to zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajagcemu lub postegpowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu.

PRZEKAZANIE DANYCH
OSOBOWYCH

DO PANSTWA TRZECIEGO
LUB ORGANIZACJI
MIEDZYNARODOWEJ

Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe, przetwarzane w ramach systemu zgloszen zewngtrznych, bgda przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po
zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami (art. 8 ust. 8 ustawy o ochronie sygnalistow).

Po uptywie okresu przechowywania Pani/Pana dane osobowe beda usuwane, a dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem be¢da niszczone. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 164) nie stosuje si¢ (art. 8 ust. 9 ustawy o ochronie sygnalistow). Wyjatek stanowi
przypadek, gdy dokumenty zwiazane ze zgloszeniem stanowia czg¢$¢ akt postgpowan przygotowawczych lub
spraw sagdowych lub sgdowoadministracyjnych (art. 8 ust. 10 ustawy o ochronie sygnalistow).

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci danych (z uwzglednieniem art. 8 ust. 6 ustawy o ochronie
sygnalistow) oraz prawo zadania ich sprostowania. Prawo do przeniesienia do innego administratora,
usuni¢cia danych, ograniczenia przetwarzania danych, sprzeciwu, beda przystugiwac jezeli spetnione zostana
przestanki okres§lone bezposrednio w RODO.

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych
osobowych — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, majacego siedzib¢ w Warszawie (00-193) przy
ul. Stawki 2.

ZAUTOMATYZOWANE
PODEJMOWANIE DECYZJ1
I PROFILOWANIE DANYCH

W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzito do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania.

Id: 7F766B0OA-9CA2-415C-8533-B41A209D8AA2. Podpisany Strona 1
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